X

TECHNOLOGY

Eticky kodex




Eticky kodex

-\~
X TECHNOLOGY

Obsah

Nase hodnoty

Spravné poCindni ...

Uplatnovani naseho kodexu a naSich hodnot
Vv praxi

Soubor zakladnich otazek
Povinnosti kazdého z nas
Dal$i povinnosti nasich manazert

Zvlastni pozadavky ve vztahu ke generalnimu
fediteli a finan¢nimu Fediteli spole¢nosti DXC

Zadost o radu a oznamovani obav
Odvetna opatreni

Vyjimky a zmény kodexu

Ochrana nasi spole¢nosti ...............

Ochrana naseho majetku

Davérné a kontrolované informace
DuSevni vlastnictvi

Zamezen/ stfetim zajmu

Pfesné vedeni zaznama

Evidence odpracované doby a uctovani
dalsich nakladd

Sprava zaznamu a informaci

Finan¢ni nahrada vyloh na cestovani
a zabavné programy

Vystupovani jménem spolecnosti DXC

Socialni média

0 00 N owv

20
21

22
23
24

Respekt, inkluze a rozmanitost
ObtéZovani a nasili na pracovisti
Zneuzivani nadvykovych latek

Ochrana zdravi a bezpec¢nost

Prohlubovani diveéry ......................

Dodrzovani zakon a predpist tykajicich
se statnich zakazek

Podplaceni a provize

Osobni Udaje a zakony o jejich ochrané
Mezinarodni obchod

Nelegalni vyuzivani vnitfnich informaci
k burzovnim transakcim

Prani penéz
Darky, zdbavné programy a pohosténi

Antimonopolni zdkony a zakony na ochranu
konkurencniho prostredi

Poctivé jednani

Vztahy s dodavateli

Podpora komunit ...

Lidska prava
Ochrana zZivotniho prostredi
Investovani do nasich komunit

Politické aktivity a lobbisticka ¢innost

Q OpenlLine

25
26
27
28

30
32
35
36

37
38
39

40
42
42

44
45
46
47


http://dxcopenline.ethicspoint.com/

Eticky kodex

-\~
SXC TECHNOLOGY

Spravné pocinani

Ochrana nasi spolec¢nosti

NaSe hodnoty

Kazdy den po celém svété poskytujeme nasim zakaznikiim a koleglim vynikajici
sluZzby. NaSe schopnost slouZit jim zavisi na nekompromisnim odhodlani délat
spravné véci a jednat Cestné.

Prohlubovani dlivéry

Podpora komunit

Eticky kodex plati stejné pro vSechny zaméstnance spole¢nosti DXC. Kodex stanovuje
nase hodnoty. Popisuje zakladni o€ekavani nas viech, poskytuje ramec pro etické
rozhodovani ve sloZitych situacich a uvadi zdroje, na které se mlzZete obratit se
svymi problémy.

Vystupy... Délame to, co
jsme fekli, ze udélame.

Spoluprace... Pracujeme jako
tym - globalné a lokalné.

Komunita... Véfime ve
spravcovstvi a budovani
udrzitelné spolecnosti, ktera
podporuje nase komunity.

e

Péce... PeCujeme o sebe
navzajem a podporujeme
kulturu zaclenéni a
sounalezitosti.

Délatspravnou véc ...
Jedname Cestné.

#WeAreDXC

Q OpenlLine
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Spravné pocinani Ochrana nasi spolec¢nosti Prohlubovani davéry Podpora komunit

Spravné pocinani
Nas kodex je také voditkem pro
¢inéni rozhodnuti, ktera odrazeji

nase hodnoty, jakoZ i pro stanoveni
toho, kdo jsme jako spole¢nost.

Témata:

+ Uplatiovani naSeho kodexu a nasich hodnot
V praxi

+ Soubor zakladnich otazek
* Povinnosti kazdého z nas
« Dalsi povinnosti nasich manazer(

« Zvlastni pozadavky ve vztahu ke generalnimu
fediteli a finanénimu fediteli spole¢nosti DXC

« Z&dost o radu a oznamovani obav
* Odvetna opatreni

* Vlyjimky a zmény kodexu
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Spravné pocinani Ochrana nasi spolec¢nosti

Prohlubovani davéry Podpora komunit

Uplatnovani naSeho kodexu a naSich hodnot v praxi

Prace, kterou délate, a rozhodnuti, ktera kazdy den v praci Cinite, utvareji nas odkaz.
KdyzZ délate spravna rozhodnuti, pomahate chranit nase dobré jméno.

Nas eticky kodex a nase hodnoty jsou v tomto ohledu
cennymi zdroji, protoze - spolecné se zasadami -
vytvareji rdamec pro spravna rozhodnuti a odpovédné
jednani a pomahaji ndm reprezentovat spole¢nost
DXC Cestné.

Demonstrujte hodnoty nasi spolecnosti tim, Ze budete
Cinit rozhodnuti, kterd budou vzbuzovat jistotu a ddvéru
v nasi spolecnost. Pfevezméte odpovédnost za své
Ciny, pouZivejte nas kodex jako voditko a vyhledejte
pomoc vzdy, kdyz si nebudete jisti, co délat, nebo kam
se obratit.

Na koho se nas kodex vztahuje?

Nas kodex se vztahuje na vSechny nase zaméstnance,
spolupracovniky a osoby, které jednaji jménem
spolecnosti DXC.

TQ (v ramci spolecnosti DXC) zahrnuje:
* Reditele

« UFedniky a vedouci pracovniky

« Zameéstnance

* Dcefiné a pridruzené spolecnosti

+ Obchodni partnery a dodavatele

+ Agenty a jiné zastupce

V rdmci celosvétové komunity DXC Technology
si budte jisti, Ze nas eticky kodex je schvalen
podle mistnich zakond, pfijat vasi pravnickou
osobou a vymahatelny ve vasi jurisdikci.
Pokud nas kodex neni takto pfijat a neni takto
vymahatelny a nékteré ustanoveni kodexu je v
rozporu s mistnimi zakony nebo prevladajicimi
pracovnimi zvyklostmi, Fidte se prosim
zakonem a ustanovenimi kodexu, ktera nejsou
v rozporu se zakonem.

Q OpenlLine
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Spravné pocinani Ochrana nasi spolec¢nosti

Prohlubovani davéry Podpora komunit

Program spolecnosti DXC pro etiku a dodrZovani predpisu

Ve spolecnosti DXC usilujeme o soucasné dosazZeni vysoké urovné bezdhonnosti
a vysokého vykonu, pficemz si udrZzujeme nase presvédceni, Ze dosazeni pouze
jednoho z téchto cilt je nezadouci a nepfrijatelné.

Z desetileti vzestuptl a padl v redlném svété vime,
Ze spojeni integrity s vykonnosti - a pevny zavazek k
nasim hodnotam - umoZzniuje vdem nasim dulezitym

zakazniklim, zaméstnanclim, partnerdm a investordm,

aby byli hrdi na své spojeni se spolecnosti DXC a
odménéni za divéru, kterou ndm projevuji.

V souladu s tim je Kancelar pro etiku a shodu (E&C)
spolecnosti DCX vyslovné zmocnéna a jedine¢né
kvalifikovana k podpofe Usili spravni rady a
managementu pfi prosazovani ,kultury vykonu a
bezthonnosti” v celé globalni komunité spolecnosti
DXC.

Nize je uvedeno nékolik oblasti, ve kterych vedouci

pracovnici spolecnosti DXC, jeji zaméstnanci a dalSi

zainteresované strany mohou ocekavat kazdodenni

podporu E&C:

* Obrana kultury etického jednani a nasich hodnot

* Prevence, odhalovani a vySetfovani nespravného
jednani

* Sprava etického kodexu

* Sprava a prosazovani zasad chovani pFi obchodni
¢innosti

+ Sprava program pro dodrzovani pravnich predpisU

a regulacnich nafizeni

« Skoleni etickych zaleZitosti a dodrzovani predpist
a obeznameni s témito oblastmi

* Rizeni rizik v oblasti dodrZovani pfedpisti

« Sprava program( Upozornéte na problémy! a OpenLine

Poru3eni kodexu

Veskera poruseni bereme velmivazné, a proto mlze
byt kazdy, kdo porusi nas kodex, zakony nebo nase
zasady, podroben disciplinarnimu fizeni, které mize
v souladu s platnymi zakony vyustit az v ukonceni
pracovniho poméru. Pamatujte, Ze poruseni zakona
muUZe mit dalsi dUsledky, jako je trestni stihani,
uvéznéni a pokuty.

.Nespravné jednani” je jakékoli

jednani, které je v rozporu s
nasimi hodnotami nebo které by
porusovalo eticky kodex, zasady
spolecnosti DXC nebo zakon.”

Poslani E&C

Podporovat v celé globalni komunité
DXC Technology kulturu vykonu a
bezuihonnosti, jez podporuje etické

chovani, posiluje a podporuje dodrzovani
etického kodexu, internich pravidel
a zakona.

Q Openline
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Soubor zakladnich otazek

Spravné pocinani

Zadny eticky kodex nedokaze uréit spravny postup pro kazdou obchodni situaci.
Proto je pro nas velmi dlleZité, abyste vZdy pouzivali dobry Gsudek a rozhodovali
se v souladu s naSimi hodnotami, nasim kodexem, zasadami a zakony. V jakékoliv
situaci, kdy nebude spravny postup okamzité zfejmy, pouZijte jako voditko Soubor

zakladnich otazek.

PoloZte si otazku:

Je toto rozhodnuti nebo opatfeni legalni?
Ano

Ne. Toto opatfeni mize mit zavazné
dasledky. Nedélejte to.
Nejste si jisti? Ovérte si to. PoZadejte o
radu pravni oddéleni nebo E&C

Ochrana nasi spolec¢nosti

Budu dodrZovat nas eticky kodex a zasady
spolecnosti DXC?

Ano

Ne. Toto opatfeni mize mit zavazné
dasledky. Nedélejte to.

Nejste si jisti? Ovérte si to. Projdéte si
nas kodex a nase zasady. PoZadejte o radu
svého nadfizeného, personalni oddéleni,
pravni oddéleni nebo E&C.

v

Je to v souladu s nasimi hodnotami?
Ano

Ne. Toto opatfeni mUze mit zavazné
dasledky. Nedélejte to.

Nejste si jisti? Ovérte si to. Projdéte si
nas kodex a nasSe hodnoty. Pozadejte
o radu svého nadFizeného, personalni
oddéleni, pravni oddéleni nebo E&C.

-\~
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Budu mit dobry pocit z toho, kdyZ se tyto
informace stanou zpravou nebo dojde k
jejich zverejnéni?

Ano
Ne. Toto opatfeni miZe mit zavazné
ddsledky. Nedélejte to.

Nejste si jisti? Ovérte si to. Pozadejte
o radu pravni oddéleni nebo E&C

Prohlubovani davéry Podpora komunit

Otazka: Trapi mé jista obava, ktera patrné
neni zahrnuta v kodexu. Znamena
to tedy, Ze se nejedna o Zadny
problém?

Odpovéd: Ne. Eticky kodex nemUZze resit
vSechny situace nebo etické
problémy, které se mohou
vyskytnout ve slozitych globalnich
zalezitostech spole¢nosti DXC.
Nicméné nase hodnoty, zadsadni
postoj tohoto kodexu k otazkam
a mnoho jeho norem chovani, nas
soubor zakladnich otazek a rady
a pokyny vedeni/E&C jsou vSim, co
potfebujeme k pFijimani spravnych
a promyslenych obchodnich
rozhodnuti. Nezapomerite pouZzit
svlj nejlepsi Usudek a podle potieby
pozadat o pomoc.

Mam z toho dobry pocit? Nastavim tim
spravny priklad?

Ano

Ne. Toto opatfeni mize mit zavazné
dasledky. Nedélejte to.

Nejste si jisti? OvéFte si to. PoZadejte
o radu svého nadFizeného, personalni
oddéleni, pravni oddéleni nebo E&C.

Q OpenlLine
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Spravné pocinani Ochrana nasi spolec¢nosti

Povinnosti kazdého z nas

KaZdé vase pocinani ma dopad na nasi
spole€nost. Proto na vas spoléhame,
Ze jako zaméstnanec:

Budete délat to, co je spravné. Jednejte bezihonné.
Budte spravedlivi a Cestni. VZdy a vSude dodrZujte
zakony.

Budete praktikovat nase hodnoty v praxi.
Rozhodujte se v souladu s nasSimi hodnotami i nasim
etickym zpUsobem podnikani.

Budete praktikovat nas kodex v praxi. Seznamte
se s etickym kodexem spole¢nosti DXC a zavaZte se
k jeho dodrzovani.

Ozvete se. Upozoriiujte na problémy, pokladejte
otazky a oznamujte zndmé ¢i domnélé nespravné
jednani. Za zadnych okolnosti netolerujeme odvetna
opatreni vic¢i komukoliv, kdo v dobré vife oznami své
obavy.

PoZadate o pomoc. Pripravte se na slozitost podnikani
a etické probléemy. Uvédomte si potfebu prilezitostné
pomoci. Zjistéte si, kam se mate obratit s Zadosti o radu.

Budete spolupracovat pfi vySetfovani. Reagujte
okamZzité na vSechny Zadosti u¢inéné v ramci vy3etfovani
nevhodného jednani jakékoliv spole¢nosti nebo vlady
a vzdy poskytnéte Uplné a pfesné informace.

Budete chytFi. PouZivejte dobry Usudek a prfevezméte
odpovédnost za své jednani.

Prohlubovani davéry Podpora komunit

Dalsi povinnosti nasSich manaZert

Jako manaZer mate jeSté vétsi
odpovédnost za nasledujici:

Podpora kultury beziihonnosti. Hovorte o naSem
kodexu a hodnotach. Podporujte zdravou diskuzi
o etice a dodrZovani predpisd.

Zastavani role etického viidce. Uvédomte si svou
odpovédnost za etické vedeni. Dejte si pozor na
ton, ktery nastavujete, i na jeho spojeni s tim, jak
zaméstnanci vnimaji firemni kulturu. Ctéte nase
hodnoty rozhodnutimi, ktera odrazeji nase vysoké
standardy.

ZajiSténi své pristupnosti. Vytvarejte oteviené
prostfedi na pracovisti. Zapojte se a poslouchejte.
Peclivé zvaZujte obavy vasich zaméstnancl. Mluvte
pfimo.

Ochrana pfed odvetnymi opatfenimi. Nikdy
nepouZzivejte odvetna opatreni vii¢i zaméstnanci,
ktery v dobré vife ohlasi nespravné jednani,

a pfijméte potfebna opatreni, abyste zabranili
odvetnym opatfenim ze strany ostatnich.

Q OpenlLine
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Spravné pocinani

| g

Ochrana nasi spolec¢nosti

Zvlastni poZadavky ve
vztahu ke generalnimu
fediteli a finanénimu
fediteli spole€nosti DXC

Nas generalni feditel a finan¢ni Feditelé
maji zvlastni povinnost zajistit, aby nase
ucetni zavérky a vefejna podani presné
zobrazovaly naSi financni situaci v souladu
s platnymi pravnimi predpisy.

To vSak také znameng, Ze nas generalni feditel a dalsi

financni Feditelé, jako je nas hlavni financni Feditel,

nasi dohliZitelé a hlavni U€etni, jsou povinni:

 podporovat Uplné, v€asné a pravdivé zvefejhovani
Udaju ve vSech verejnych podanich regula¢nim
organdm;

+ nikdy neignorovat ani neprehlizet nespravné jednani
v oblasti finan¢niho vykaznictvi ani jiné nesrovnalosti;

* vzdy spolupracovat s auditory a vySetrovateli;
* neprodlené zverejnit kazdy potencialni stfet zajm(;

« ctit, ochranovat a prosazovat dodrzovani nasich
systém vnitfni kontroly;

« zajistit vedeni nasich Ucetnich knih a zaznama v
souladu s platnymi ucetnimi zasadami, zakony,
pravidly a predpisy;

* respektovat a prosazovat potfebu oznamovani
podezfeni na nespravné jednani v oblasti Ucetnictvi,
vnitini kontroly nebo auditu prislusnym vladnim
agenturam, jako je napriklad americka Komise pro
cenné papiry a burzu.

Prohlubovani davéry Podpora komunit

Zadost o radu a
oznamovani obav

Stejné jako v pfipadé nasi povinnosti
znat a dodrzovat kodex DXC a jeho
hodnoty se ocekava, Ze zaméstnanci
a zastupci pozadaji o radu a oznami
obavy.

Takovato oznameni mohou byt uc¢inéna otevirené,

davérné a/nebo anonymné, pokud to dovoluje

zakon, prostrfednictvim kteréhokoliv z nasich

oznamovacich kanall, mezi které patfi:

+ vas nadfizeny, jeho nadFizeny nebo jakakoli
jina osoba v hierarchii vaSich nadfizenych;

« oddélenf lidskych zdroji nebo pravni
oddéleni;

+ oddélenf etiky a dodrZovani predpis(,
ethics@DXC.com;

* poStovni schranka SpeakUp!
speakup@dxc.com;

 OpenlLine, vzdy dostupny, ddvérny, anonymni,
bezplatny a webovy kanal spolecnosti DXC pro
zadost o radu ¢i oznamovani informaci.

* Interni audit

Q OpenlLine
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Spravné pocinani Ochrana nasi spolec¢nosti

Odvetna opatreni

Odvetna opatfeni zahrnuji zneuZivani
nebo trestani zaméstnancu ze strany
jejich nadFizenych nebo spolupracovniki
za to, Ze v dobré vire zpochybnili normy
nebo pravomoci, oznamili nevhodné
chovani nebo se ucastni vySetfovani.

Odvetna opatfeni mohou byt bud zjevna a pfima
(rozcileni, trestajici slova nebo ciny, prefazeni,
ukonceni pracovniho poméru), nebo nenapadna a
nepfima (pasivni agresivni ¢iny ur¢ené k odsunuti na
okraj, vylouc€eni nebo ponizovani). Odvetna opatfeni
mohou byt nezakonna.

Spole¢nost DXC netoleruje odvetna opatfeni ze
strany svych manazerd ¢i zaméstnancd. Méjte na
paméti, Ze odvetna opatfeni bereme velmivazné a ze
proSetfujeme vSechna oznamena podezreni. Kazdy,
u koho se zjisti zapojeni do odvetnych opatfeni, bude
podroben disciplinarnimu Fizeni, jehoz vysledkem
muUZe byt az ukonceni pracovniho poméru.

Vyjimky a zmény kodexu

Zadosti o vyjimky nebo podstatné zmény
naseho kodexu musi byt schvaleny
predstavenstvem nebo jeho vyborem
pro audit. VeSkeré Zadosti o vyjimku
nebo zménu budou okamZzité zverejnény,
jak vyZaduje zakon.

Dalsi informace:
« Zasady etického a pravniho chovani pfi podnikani

+ Zasady o nekorektnim jednani a obtézovani

Prohlubovani dlivéry

Otazka:

Odpoveéd:

Podpora komunit

Nedavno jsem se zeptal svého
nadfizeného, zda je zpusob, jakym
reprezentuje nas konsolidovany
dodavatelsky Fetézec, v souladu

s naSimi zasadami a praxi.
Vysvétlil jsem mu, Ze mam

pocit, Ze nadhodnocuje hodnotu
kvalifikovanych obchodu.
Reagoval rozhnévané a pohrdavé;
od té doby mé vylucuje z urcitych
schiizi a je znateln& méné
pratelsky neZ obvykle. Co mam
udélat?

Nékdy nasi nadfizeni maji informace,
které my nemame, nebo maiji
informované;jsi pohled na obchodni
zaleZitosti. A tak bez znalosti

vSech skutecnosti je téZké urcit,

zda tento Fetézec je nebo neni
nadhodnocen. Presto viak mUze
byt chovani vaseho nadfizeného
povazovano za odvetné opatreni,
které neni ve spolecnosti DXC
pfipustné. V souladu s nasimi
hodnotami poZadejte znovu svého
nadrizeného, zda byste si mohli

na rovinu promluvit a pripadné
nedorozuméni si vysvétlit. Pokud se
ani potom situace nezlepsi, obratte
se na personalni oddéleni nebo
E&C. Oznameni mUZete podat také
prostfednictvim systému OpenLine.

Q OpenlLine
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Ochrana nasi spolecnosti

Podnikame zplsobem, ktery zrcadli nase
hodnoty a cti nasSe dédictvi, na které jsme
velmi hrdi.

Témata:

* Ochrana naSeho majetku

» Davérné a kontrolované informace
* DuSevni vlastnictvi

+ Vyhybani se stfetim zajm(

* Pfesné vedeni zaznamd

* Evidence odpracované doby a uctovani dalSich
naklad

+ Sprava zaznamu a informaci

* Finan¢ni nahrada vyloh na cestovani a zabavné
programy

* Vlystupovani jménem spolecnosti DXC
+ Socialni média

* Respekt, inkluze a rozmanitost

+ ObtéZovani a nasili na pracovisti

* Zneuzivani navykovych latek

* Ochrana zdravi a bezpecnost

SXC TECHNOLOGY Q OpenLine
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Prohlubovani davéry Podpora komunit
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Ochrana naSeho majetku

Kdo jsme

Chceme zajistit, aby naSi zaméstnanci méli ve, co
potrebuiji k tomu, aby mohli nasim zakaznikdim nabizet
Spickova a transformativni technologicka FeSeni. Proto
se zavazujeme k odpovédnému vyuzivani majetku a

k ochrané pred plytvanim, zneuzivanim, kradezemi

a ztratami. Proto dbame na ochranu majetku
spole¢nosti DXC a uzivame jej pouze k podpofre
opravnénych obchodnich zajmd nasi spolecnosti.

Co délame

My vSichni musime respektovat a peclivé zabezpecit
vse, co nase spolecnost vlastni nebo pouziva ke
svému podnikani. Pfispé&jte svym dilem k ochrané
vSech nasich zdroji pred poskozenim a nespravnym
pouzitim. DodrzZujte nasSe zasady a uZivejte nas
majetek k obchodnim uceltm.

Hmotny majetek

Hmotny majetek zahrnuje napriklad:
* Vybaveni a zafizeni

* Vozidla

* Penize

* Nabytek

* Nastroje

* Zasoby

Zachazejte s naSim hmotnym majetkem s naleZitou
péci:
« Upozornéte na vesSkery majetek nebo zafizeni, které
jsou poskozené, nebezpecné nebo potfebuji opravu.
* Neberte, nepljcujte, neprodavejte ani neodstranujte
zadny majetek spolecnosti bez prfedchoziho schvaleni.
* Ridte se pokyny, které vyZaduji zabezpe&eni, uzam&eni
a uschovani hmotného majetku, ktery se nepouziva.
Dale mame odpovédnost také za ochranu majetku,
ktery pouzivame v zafizenich nasich zakaznikd. Pokud
pracujete na pracovisti u zakaznika a vyuzivate jeho
prostfedky, pouZivejte je pouze k plnéni tkold, které
vam byly pfidéleny, a v souladu se smlouvou, pro
kterou vam bylo dané zafizeni poskytnuto.

Ctéte naSe hodnoty tim,

Ze budete s majetkem
spolecnosti zachazet stejné
jako se svym vlastnim.
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Elektronické prostredky

Vkladame ve vas obrovskou dlveéru, Ze
budete naSe technologické zdroje pouZivat
zodpovédné.

PFestoZe nezakazujeme pfilezZitostné osobni pouziti
prostiedkd, jako je e-mail nebo web, pouZivejte v
téchto pfipadech vzdy dobry Gsudek. Tyto prostfedky
nikdy nepouZzivejte zplsobem, ktery by ovliviioval vasi
praci nebo praci druhych, nebo byl v rozporu s ni.
Nikdy nepouZzivejte ndS majetek k nezakonné cinnosti
ani k jakémukoli jinému Ucelu, ktery by byl v rozporu
s nasSimi zdsadami a hodnotami.

Uvédomte si, Ze vSe, co vytvorite, napiSete, odeSlete,
pfijmete, stahnete nebo jinak provedete v systémech
spolecnosti, mize byt monitorovano.

Neméli byste oCekavat, Ze informace vloZené do siti

a komunikacnich systému spolecnosti DXC, uloZzené

v nich nebo prenasené jejich prostrednictvim zdstanou
soukromé a nase spolecnost je nezverejni.

Mezi elektronické prostfedky patfi:

* E-mail

* PFistup k internetu

* Telefony

* PocitaCovy hardware

* PocitaCovy software

Pri pouzivani elektronickych prostiedkd:

* Ujistéte se, Ze jste cenny majetek nasi spolecnosti,
jako jsou napfiklad notebooky, Fadné fyzicky
i elektronicky zabezpecili.

* Neprenasejte zadny obscénni Ci jinak urazlivy nebo
nevhodny obsah.

* Neinstalujte do svého pocitace Zadny neautorizovany
software.

Prohlubovani dlivéry

Otazka:

Odpovéd:

Podpora komunit

Doma mam pomalé internetové
pFipojeni, kvili kterému mam
problém se stahovanim filmi

a dalSiho obsahu, ktery si chci
prohliZet v noci a o vikendech.
V praci je rychlost velmi vysoka,
takZe rad pfipojim svij notebook
k siti pro hosty v kanceléfri,
abych si tento obsah mohl
stahnout pozdéji. Je tov
poradku?

Ne, neni. Sité, e-mail a dalsi
komunikacni systémy spolecnosti
DXC jsou kriticky ddleZitymi
prostredky, které umoznuji vSe, co
délame. Tyto sité, systémy a jejich
obsah jsou majetkem spolecnosti
DXC nebo jejich zakaznikd a nikdy
nesmi byt zneuzity nebo pouzity
zpUsobem, ktery by ohrozil jejich
efektivitu nebo vystavil spolecnost
nebo jeji zakazniky Ujmé. Z téchto
a dalSich divodd dbame na
zodpovédné pouzivani nasich
systémU a nase osobni pouzivani
téchto systému - které vyzaduje
prfiméreny Usudek - je vzdy
omezeno a nikdy nesmi zasahovat
do Cinnosti spolecnosti nebo byt

S ni v rozporu.
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Informacni aktiva

Prohlubovani davéry Podpora komunit

Informacni bezpecnost je dlleZitou soucasti naSeho podnikani. Kvalitni bezpe¢nostni
postupy nam pomahaiji udrZet nasi téZce vydobytou povést, zachovat nasi
konkurenceschopnost, redukovat kyberneticka rizika a chranit nas pred kybernetickymi

utoky.

Odpovédnost za praktikovani kvalitni informacni
bezpecnosti lezi na kazdém z nés. Proto je dllezZité,
abyste se seznamili s nasSimi zasadami a postupy,
dodrZovali je a pribézné sledovali jejich aktualizace
vzhledem k tomu, Ze se v pribéhu ¢asu méni.

Chrante nase informacni a komunikacni systémy:

» DodrZujte vSechny smérnice v oblasti informacni
bezpelnosti. Seznamte se s nasimi zasadami a
postupy z oblasti informacni bezpecnosti.

* PFijimejte bezodkladné vSechny aktualizace
zabezpeceni informaci v nasich systémech.

* Méjte na pameéti, Ze Sifrujeme vsechny nase pocitace,
chytré telefony, zafizeni i vymeénitelna pameétova
média.

« Chranite své Ucty, pfistupové kédy a hesla. Sva hesla
nikdy neprozrazujte, s vyjimkou pfipadd, kdy je to
nezbytné nutné k zajiSténi podpory IT, k pomoci pfi
vySetfovani spolecnosti ¢i vymahani prava, nebo to
vyZaduje zakon.

* Dejte si pozor na phishingové podvody a dalsi

je rozpoznavat. Snazte se nestat se jejich obéti.
* Neklikejte na podezrelé odkazy v e-mailech.

* Nebudte pasivni. NaSe informacni a komunikacni
systémy pouzivejte aktivné, ale pfitom obezretné,
a zjistéte si, na koho se mate obratit v pripadé
ohrozeni nasi informacni bezpecnosti.

Kyberneticka bezpecnost vyZaduje obezfetnost.
Mate-li podezreni, ze doslo k poruSeni nasich
kybernetickych zasad nebo k prolomeni zabezpeceni
nasi sité, méli byste tuto skute¢nost oznamit E&C,
centru SIRCC (Security Incident Response Control
Center) nebo oddéleni IT.

Jak to délame

* Upozornéte na vSechny pripady kradezi, ztrat,
naruseni bezpecnosti i poskozeni firemniho
majetku.

* PouZivejte elektronické prostfedky v souladu
s nasimi zasadami.

* DodrZujte bezpecnostni postupy ve fyzickém
i virtualnim prostredi.

« Chrante d{vérné informace pred neopravnénym
pristupem tretich stran.

Ctéte naSe hodnoty tim, Ze si
uvédomite, Ze zabezpeceni
informaci a ochrana udaju
jsou vasi odpovédnosti a ne
odpovédnosti nékoho jiného.
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Duvérné a kontrolované informace

Kdo jsme

Nase podnikani fidi informace. S dGvérnymi

a kontrolovanymi informacemi nakladame

velmi peclivé a chranime je pfed neopravnénym
zverejnénim.

Co délame

Zaméstnanctm spolecnosti DXC jsou svérovany divérné
i jinak kontrolované a citlivé Udaje a ocekava se od nich,
Ze je budou chranit.

DUvérné obchodni informace jsou informace o nasi

spolecnosti nebo treti strané, které nejsou k dispozici

verejnosti a které by mohly zpUsobit Skody, kdyby byly
zverfejnény bez svoleni. Pfikladem mohou byt:

* podnikatelské projekty,

« firemni strategie,

* inZzenyrské napady,

* ceniky.

Kontrolované informace oznacuji citlivé informace,
ke kterym je pfistup omezen zakonem nebo nafizenim.
Zahrnuji:

* utajované informace - informace, jejichZ zpfistupnéni
obvykle vyZzaduje bezpecnostni provérku;

* kontrolované neutajované informace - informace,
které jsou pFisné kontrolovany zakonem, ale jejich
zpfistupnéni nevyzaduje bezpecnostni provérku.

DUvérné obchodni informace a kontrolované informace

pouZivejte pouze k legitimnim obchodnim Gcellim.

Dodrzujte vSechny zasady spole¢nosti, pozadavky na
vladni zakazky a zakony tykajici se oznacovani téchto
informaci, nakladani s nimi, jejich Sifeni a likvidace.

Tyto informace zpfistupnujte pouze radné schvalenym
a opravnénym osobam, které maiji legitimni potfebu
je znat, a poskytnéte jim pouze ty informace, které
skutecné potfebuiji.

Ujistéte se, Ze kazdy, kdo od vas obdrzi dlvérné
obchodni informace nebo kontrolované informace,
rozumi omezenim spojenym s jejich pouzivanim i
Sifenim.

Myslete na to, Ze vaSe odpovédnost za ochranu
dlvérnych a kontrolovanych informaci nekonci

v okamziku, kdy opustite spolecnost DXC. | kdyz

se rozhodnete nasi spolec¢nost opustit, stale se

od vas oCekava, Ze tyto informace budete chranit.

Jak to délame
+ Naucte se rozpoznavat divérné a kontrolované
informace.

+ Oznamte veSkera sva podezfeni na naruseni
bezpelnosti informaci nebo jejich ztratu.

« Nemluvte o dvérnych ¢i kontrolovanych
informacich na verejnych mistech a nemluvte
o nich ani se svymi prateli a rodinou.

Dalsi informace:
« Zasady pro dlvérné informace

+ Zasady o mezinarodnim obchodu
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Dusevni vlastnictvi

Kdo jsme

NaSe duSevni vlastnictvi je vysledkem vyznamnych
firemnich investic a dlouhych let proprietarné
zamérené prace. DuSevni vlastnictvi spolecnosti DXC
je cennym firemnim majetkem, ktery se snazime ze
vsech sil chranit.

Co délame

O ochranu duSevniho vlastnictvi spolecnosti DXC se
stardme stejné jako u jakéhokoliv jiného firemniho
majetku. Neopravnéné zverejnéni dusevniho vlastnictvi
by mohlo ohrozit konkuren¢ni vyhodu nasi spole¢nosti
a zpUsobit znac¢né skody.

Abychom zabranili takovymto Skodam, chranime

pred neopravnénym pouzitim nasledujici skupiny
duSevniho vlastnictvi:

* nasi znacku,

+ autorska prava,

* patenty,

» ochranné znamky sluzeb.

PFi nakladani s témito druhy informaci se ujistéte,

Ze k jejich sdileni dochazi na zakladé radného povoleni

a pouze za legitimnim obchodnim Gcelem.

Méli byste:

+ chranit duSevni vlastnictvi pfed zneuZzitim
a neopravnénym zverejnénim;

+ uchovavat dusevni vlastnictvi pouze na
zabezpecenych a/nebo Sifrovanych zafizenich;

+ davat si pozor, abyste neporusili prava dusevniho
vlastnictvi druhych.

Prohlubovani dlivéry

Podpora komunit

Otazka: Jeden muj kamarad, ktery

Odpovéd:

nepracuje pro nasi spolecnost,

mi doporucil instruktazni video,
které, jak si myslim, by mohlo
nasemu oddéleni skutecné
pomoci. Jediny problém je v tom,
Ze je pomérné drahé. Kamarad mi
vsSak nabidl, Ze nas necha udélat
kopii jeho videa. Je to v poradku?

Ne. Video materialy vytvorené

za UcCelem dosazeni zisku byvaiji
obecné chranény autorskymi pravy.
To znameng, Ze je nelze kopirovat
bez svoleni vlastnika autorskych
prav. Chcete-li video pfehrat svému
oddéleni, méli byste si zajistit
zakoupeni legitimni kopie.
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Zamezeni stfetim zajma

Kdo jsme

NaSi praci pro spole¢nost DXC stavime na prvni
misto a jedname v nejlepSim zajmu nasi spolecnosti.
Vyhybame se stfetlim zajma a nikdy nevyuzivame
firemni zdroje ani nasi pracovni pozici k dosazeni
osobniho zisku.

Co délame

Ke stretlim zajm0 dochazi, kdyz vase osobni zajmy
ohroZuji vasi schopnost €init objektivni obchodni
rozhodnuti jménem spolecnosti DXC. Dokonce i
pouhé zdani stietu zajmd miZe poskodit povést
nasi spolecnosti. Ctéte nase hodnoty a vyhybejte
se situacim, které mohou vytvaret strety zajma.
Pokud ke stretu zajmU prece jen dojde, informujte
0 ném svého nadfizeného a E&C.

Osobni vztahy

Zastavani funkce nadFizeného nebo rozhodovani o
zaméstnani blizkych pratel nebo rodinnych pfislusnikd
muze vzbudit dojem zvyhodnovani a mlze ztizit nase
objektivni jednani. Stret zajmG mUize vyvolat také
spoluprace se spolecnosti, ve které pracuje vas blizky
pfitel nebo rodinny pfisludnik.

VnéjsSi zaméstnani
Dalsi zaméstnani maze vyvolat stfet zajm(, pokud
narusuje vase pracovni povinnosti ve spole¢nosti

DXC. Drive, nez se rozhodnete pfijmout dalsi
zameéstnanecky pomeér, nezapomerite, Ze:

+ Musite nejdFive ziskat souhlas.

* Nikdy nepovolujeme dalSi zaméstnanecky pomér
u nasich obchodnich partner( ¢i konkurentd.

* Majetek spolecnosti by nemél byt nikdy vyuzivan
pro ucely jiného zaméstnani.

Neni neobvyklé ani nutné nevhodné, aby zaméstnanci
zastavali funkce poradcl ¢i rediteld v ziskovych a
neziskovych organizacich. Pokud mate zajem zastavat
externi Feditelskou funkci, proberte to se svym
nadfizenym nebo E&C a ziskejte pfedbézny souhlas.

Omezte své investice do partnerd spolecnosti DXC.
Nezapomerite, Ze jste povinni ohlasit kazdy podil
na vlastnictvi u kteréhokoliv z nasich obchodnich
partnerd, ktery dosahuje péti nebo vice procent.

Organizaéni stfety zajmu

Zavazali jsme se k dodrZzovani zakond, pravidel a
predpisl platnych v USA i jinde na svété vztahuijicich
se k nasi praci, které zakazuji organizacni stfety zajma.
Pravidla tykajici se organizacnich stretl zajm0{ ndm
zakazuji zastavat konfliktni pracovni pozice, které by
mohly ohrozit nds dsudek nebo vytvofit nekalou vyhodu.

Nékdy mUze byt obtizné odhalit situaci, kterd mdze
vyvolat obavy z organizacniho stfetu zajm0. Obecné
se vyhybame vefejnym zakazkam:

* pokud jsme poskytli technické specifikace, rozpisy
prace Ci hodnotici sluzby;

+ pokud mame ohodnotit ¢i doporucit nase vlastni
produkty a sluzby nebo produkty a sluzby nasi
konkurence;

+ pokud mame pfistup k proprietarnim nebo jinym
neverejnym informacim o nasem konkurentovi;

+ pokud jsou nase stavajici obchodni zajmy v rozporu
s danou pfilezitosti.

Pro spolecnost DXC, ktera je pfednim dodavatelem
pro federalni viddu USA, mUZe nezverejnény nebo
neohlaseny organizacni stfet zajmU predstavovat
vyznamné riziko pro nase podnikani v oblasti
statni spravy. Ridte se nasimi zdsadami, dodrZujte
zdokumentované a schvalené plany na zmirnéni
organizacniho stfetu zajmU a ptejte se, pokud si

nejste jisti, co je vhodné a co ne.
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Jedna se o stiet zajmu?

PoloZte si otazku:

Vyuzivam zdroje

. Bude to - .

Zasahuje to do konkurovat spolecnosti

mé poziceve —» .o — nebo svou
zajmum

spolecnosti DXC? pracovni pozici k

° . 5
spolecnosti DXC: osobnimu zisku?

Y

Mohlo by se

Pokud jste na nékterou z
v ; e muti pohled téchto otazek odpovédéli
nékomu zdat, .(‘]:'ésteélnp' nebo »ano”, mohlo by to
Ze jde o stret ny s znamenat stfet zajmu.
Zajmi? zaujaty: NeZ podniknete jakékoli
kroky, vyhledejte pomoc.

Jak to délame
* Vyhybejte se situacim, které mohou predstavovat stiet zajmd.

+ Zverejnéte vSechny potencialni stfety zajmu.

+ DFive nezZ pfijmete dalSi zaméstnani nebo externi reditelskou funkci, poZadejte o souhlas.

Dalsi informace:
Zasady pro reseni stretd zajm
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Otazka:

Odpovéd:

Otazka:

Odpovéd:

Prohlubovani davéry Podpora komunit

Predstavuje moje funkce clena
predstavenstva sdruZeni vlastnikd
stfet zajmu?

Ne. Vase Ucast ve vétSiné komunitnich
organizaci, jako jsou ndboZenské skupiny
a mladeznické sportovni a mistni
neziskové organizace, nevyzaduje
zverejnéni a prezkoumani stretu zajma.
Kromé toho vSak maji zaméstnanci
spolecnosti DXC povinnost informovat o
skutecnych nebo dokonce potencialnich
stfetech zajma. Tyto informace by mély
byt adresovany vaSemu nadfizenému a
E&C. Nadrizeny nebo zastupce kancelare
s vami projde vaSi situaci, aby zjistil, zda
existuji stfety v ramci konkurencnich

a obchodnich vztah(. Tam, kde se

strety objevi, je tfeba je zmirnit nebo
odstranit; tam, kde se neobjevi, budete
pravdépodobné moci pokracovat - i kdyz
nikdy ne v pracovni dobé nebo s vyuzitim
zdrojl spolecnosti.

Musim zveFejnit skute€nost, Ze muj
syn pracuje pro dodavatele spolecnosti
DXC?

Ano. Ve vétsiné pripadd to nezplsobi
stfet zajmQ, ktery by se nedal zvladnout.
VSichni zaméstnanci se vSak musi
vyvarovat situaci, které by mohly privést
jejich soukromé zajmy - véetné rodinnych
vztaht - do konfliktu s jejich praci pro
spolecnost DXC. Zverejnénim tohoto
vztahu si tedy vy a spolecnost DXC
muUZete byt jisti, Ze se nikdy nedostanete
do situace, kdy by zadavani verejnych
zakazek nebo Fizeni smluv zpochybrovalo
vasi objektivitu.
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PFesné vedeni zaznamu

Kdo jsme

NaSe ucetni knihy a zaznamy by mély poskytovat
pfesny obraz o nasi spolecnosti. V souladu s nasimi
pozadavky na vnitini kontroly a vedeni zaznam(
usilujeme o to, aby vSechny nase zaznamy byly
kompletni, pfesné a v€asné.

Co délame

My vSichni jsme odpovédni za vedeni pfesnych
obchodnich zdznamd v souladu se zakony, nasimi
zasadami a vnitfnimi kontrolami.

Obchodni zaznamy jsou veSkeré zaznamenané
informace, které podporuji ¢innost nasi spolecnosti,
a mohou zahrnovat:

« prehledy zakaznikl a dalsi vystupy,

+ e-mailovou korespondenci,

+ nabidky, navrhy a smlouvy,

* pracovni vykazy a faktury,

« vykazy vydajq,

+ podani regula¢nim organtim,

+ hodnoceni pracovniho vykonu.

Zajistéte presnost nasich Ucetnich knih a zdznam:

* Postupujte v souladu s nasimi zasadami a vnitfnimi
kontrolami.

+ Nikdy nefalSujte ani nezkreslujte informace v Zadnych
z nasich obchodnich zaznam.

* Zajistéte, aby prohlaseni zverejfiovana ve verejnych
finan¢nich zpravach byla pravdiva a Uplna.

* Dejte si pozor na vSechny znamky nelegalni ¢innosti
nebo podvodu a bez vahani je oznamte.
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Spravné pocinani

Otazka:

Odpovéd:

Ochrana nasi spolecnosti

Byl by problém poskytnout
zadkaznikovi, ktery byl nespokojen
s vykonem spolec€nosti DXC, slevu
na budouci sluzby, abychom si jej
usmiFili?

Spolecnost DXC vzdy usiluje o
poskytovani téch nejkvalitnéjsich
sluZzeb vyZadovanych nasimi
smlouvami, jakoZ i o udrzeni vysoké
spokojenosti nasich zakaznikd.
Zakaznici vSak mohou byt obcas
nespokojeni a pozadovat, abychom
odstranili nedostatky nebo jim

jinak kompenzovali nedostatky v
poskytovani sluzeb. Pokud spolecnost
DXC bude po napravnych jednanich
v dobré vife souhlasit s poskytnutim
fakturacnich kreditd nebo jinych
slev, je velmi pravdépodobné, zZe se
stanou zavazkem, ktery bude potreba
zaznamenat do Ucetnich knih a
zaznamu vasi spolecnosti.

Proto vas slib zlevnéni budoucich
sluzeb za Ucelem opétovného zajisténi
spokojenosti zakaznika predstavuje
problém pouze v pfipadé, Ze je tato
Umluva tiSe dohodnuta a na pohled
skryta jako neopravnéna ,postranni
dohoda". VedlejSi dohody jsou

podle zasad UcCetnictvi a finanéniho
vykaznictvi spolecnosti DXC zakazany,
protoZze tato nezaznamenana ujednani
predstavuji podvodné poruseni
Ucetnich pravidel.

Prohlubovani dlivéry

Podpora komunit

Ctéte naSe hodnoty tim,
Ze zajistite uplnost a
transparentnost nasSich
vedenych zaznamd.

Otazka: Kvartal skoncil véera na konci
pracovniho dne. Dnes rano (v
sobotu) mi jeden ze zakazniku
naznacil svlij zamér uzavrit v
pondéli smlouvu o sluzbach,
které mu spolecnost DXC nabidla
minuly mésic. Byl by problém
tuto smlouvu pFi podpisu zpétné
datovat k patku?

Odpoveéd: Ano. Datovani vasi smlouvy k datu v
minulosti je nevhodnym, podvodnym
postupem, ktery je obzvlasté
poskozujici, pokud je zvolené datum v
predchozim Ucetnim obdobi. Zpétné
datovani smluv timto zplsobem -
at uz je ddvodem zaplnéni mezery
dané ucetnimi prognézami, vykazani
prijma drive, nez to umoznuji radné
Ucetni postupy, provedeni prodeje, na
zakladé kterého nyni ziskate provizi,
nebo cokoliv jiného - porusuje zasady
o Ucetnictvi a finan¢nim vykaznictvi
spolecnosti DXC, a proto nesmi byt
nikdy praktikovano.
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Prohlubovani davéry Podpora komunit

Evidence odpracované doby a uctovani dalSich naklad

Kdo jsme

Vzhledem k tomu, Ze nase sluzby poskytujeme také
vladé, je pfesnost a pripustnost nasich naklad,
vcetné prace, peclivé sledovana a vysoce regulovana.
Praci i ostatni naklady Uctujeme spravedlivé a dbame
na to, abychom se vyvarovali jakymkoliv chybam.

Co délame

Evidence odpracované doby je u vladnich zakazek
pfisné sledovana, protoze se Casto stava ter¢em
podvodu a zneuzivani. Pfipadné nepfesnosti by
mohly predstavovat poruseni zakona, kvili cemuz by
spolecnost DXC i nasi zameéstnanci mohli byt vystaveni
vyznamnym pokutdm, trestdm a dalsi odpovédnosti.

Kazdy z nas je odpovédny za presné uctovani prace a
jinych nakladd. Dodrzujte nase zasady. Vedte presné
zaznamy o Case, ktery kazdy den vénujete danému
ukolu, projektu, smlouvé nebo oddéleni. U¢tujte
pouze Cas a dalsi pfipustné naklady v ramci Fadné
pridélenych a schvalenych zakazek. Pokud vedete
dalSi zaméstnance, mate povinnost prezkoumat jejich
pracovni vykazy a ovéfrit presnost vSech zaznamU o
odpracované dobé nebo jinych nakladd, které se zdaji
byt neobvyklé nebo nepfesné.

Jak to délame
« Cas a dal$i naklady uctujte podle nasich zasad.

* Nikdy védomé neuctujte nespravné popsané nebo
nevhodné presunuté naklady.

* Nikdy nenavadéjte ostatni, aby poruSovali zasady
tykajici se evidence dochazky a uctovani nakladd.

+ Pokud vedete dalSi zaméstnance, projdéte si peclivé
jejich pracovni vykazy a zeptejte se na vSechny
pracovni Ci nepracovni ndklady, které se zdaji byt
podezielé nebo nespravné.
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Sprava zaznamu a informaci

Kdo jsme

Jsme si védomi toho, jak je duleZité, abychom radné
vedli naSe zdznamy. Proto v souladu s nasimi pozadavky
na spravu zaznamd a informaci uchovavame zaznamy,
které potfebujeme k plnéni naSich pravnich a obchodnich
zavazka.

Co délame

Sprava zaznam( a informaci popisuje, jak ve spole¢nosti
DXC zpracovavame obchodni zdznamy a dalsi
informacni zdroje - od vytvoreni informaci, pfes cely
jejich pFirozeny Zivotni cyklus, az po likvidaci. Protoze
nase zaznamy jsou nezbytné pro podporu nasich
obchodnich operaci, spravujeme je peclivé a dbame
na dodrzovani platnych zakond, predpisl a nasich
zasad.

Ocekavame, Ze udélate svou Cast prace, ktera
zahrnuje:

+ seznameni se s naSimi zasadami, které se vztahuji
k uchovavani, ukladani a likvidaci zaznamu a jejich
dodrZovan;

* zajisténi presnosti a Uplnosti vSech nové vytvorenych
zaznamu;

+ vyhledani pomoci, pokud potfebujete poradit
v souvislosti s tim, které zaznamy mate uchovavat,
jak dlouho a jak a kdy je mate likvidovat;

* plnou spolupraci pfi plnéni zadosti, vykonavani
auditl a vysetfovani ze strany vlady.

Je duleZité, abyste také vénovali zvlastni pozornost

informacim, které podléhaji pfikazu k zajisténi

kvili soudnimu sporu. Takovéto informace nikdy

nelikvidujte ani neménte, aniz byste k tomu byli

povéreni.

Jak to délame

* Vlytvarejte, chrante, uchovavejte a likvidujte obchodni
zaznamy spolec¢nosti DXC vyhradné v souladu se
zasadami spolecnosti DXC o spravé zaznam(
a informaci, jakoz i jejim planem uchovavani
a likvidace zaznam(.

* V reakci na zadosti podané v ramci interniho i
vladniho vySetfovani nebo auditu poskytujte uplné
a pravdivé informace.

* Bez pisemného souhlasu nebo povéreni pravniho
oddéleni nelikvidujte Zadné obchodni zaznamy, které
podléhaiji prikazu k zajisténi kvili soudnimu sporu.

Dal3i informace:
« Zasady spravy zaznam( a informaci

* Plan archivace zaznam0 spolecnosti DXC

,Prikaz k zajisténi kvuli
soudnimu sporu” je pisemné
oznameni ukladajici nam
povinnost urcit, lokalizovat

a zadrzet dokumenty
vztahuijici se k zalezitosti
popsané v oznameni.
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Finanéni nahrada vyloh na
cestovani a zabavné programy

Kdo jsme

Nase spolecnost zavedla zasady a vnitfni kontroly, jejichz
cilem je zajistit nalezité schvaleni vyloh na sluzebni cesty
a zabavné programy, jako? i jejich soulad se zakonem.

Co délame

Naklady na cestovani, zabavné programy a pohosSténi
jsou béZnou soucasti spoluprace se zakazniky a
obchodnimi partnery spole¢nosti DXC. Jsme si védomi
toho, Ze vSechny naklady, které narokujeme k proplaceni,
musi slouZit legitimnimu obchodnimu Ucelu, musi byt
pravdivé a Uplné a - jak vyZaduji nase zasady - musi byt
radné schvaleny a pIné doloZeny pfislusnymi doklady.

Cestovani a zabavné programy se Casto stavaji ter¢em
podvodu a zneuzivani, a proto jsou peclivé kontrolovany
vedenim a Casto prochazeji auditem. Ziskali jsme si
ddvéru jako zodpovédni vedouci pracovnici, ktefi se bavi v
souladu s nasimi hodnotami, zplsobem, jenZ neznamena
riziko trapného nebo protipravniho chovani. Ujistéte se,
Ze vaSe vylohy na cestovani a zabavné programy slouzi
pouze k opravnénym obchodnim tceldm.

Vykazujte vylohy na cestovani a zabavné programy eticky:

+ K zaznamenavani schvalenych vyloh na cestovani
a zdbavné programy a dalsich vydajl pouzivejte
schvalené systémy.

+ Ujistéte se, Ze narokované vylohy na cestovani a
zabavné programy jsou pravdivé, presné a legitimni.
Nikdy se védomé nesnaZte oklamat vedeni ohledné
pravé povahy vasSich vyloh na cestovani a zabavné
programy. Nikdy naklady nezvelicujte.

* Vylohy na cestovani a zabavné programy spolecnosti

DXC nikdy nepouZzivejte s korupcnim umyslem.
Mate-li otazky tykajici se naSich zasad, pozadejte o radu
svého nadfizeného, financni oddéleni nebo E&C.

Prohlubovani davéry Podpora komunit

Otazka:

Odpovéd:

Mezi vyplatami jsem mél par
necekanych vydajti a mam problém
vyjit s penézi. MGZu zpusobit néjakou
Skodu tim, kdyZ k zaplaceni nékterych
z téchto vydaji pouZiji svou firemni
kreditni kartu, pokud naklady primo
splatim, aniz bych je spolecnosti
nauctoval do nakladu?

Podnikova karta DXC je program fizeny
spolecnosti, ktery umozriuje nasim
cestujicim zaméstnanclim Gctovat
naklady souvisejici s podnikanim.

Nase zasada o cestovani a zabavnych
programech prisné zakazuje pouzivani
firemnf karty k osobnim nakuptm hned
z nékolika dtvodd.

1 Spole¢nost garantuje vydavateli karty
zaplaceni vsech nakladd.

Spolecnost obdrzi od vydavatele karty
nahradu na zakladé objemu vydajl.
Pokud zaméstnanci Uctuji naklady,
které nesouviseji s vykonem jejich
prace, a z nepredvidanych divodu
nejsou schopni je splatit, dojde ke
snizeni této nahrady.

3 Je mnohem snazsi sparovat platby
s vykazy vydajud, pokud se vSechny
platby na karté vztahuji k vykonu
pracovni ¢innosti.

Nezapomerite také, Ze neplaceni stale ovliviuje
Uvérové ratingy zaméstnancl a vydavatel karty
si mGZe najmout agentury pro vymahani dluhd,

aby ziskal

nezaplacené castky zpét.

Dalsi informace:
« Zasady tykajici se cestovnich vydajl a nahrad

« Zasady tykajici se darkd a pohosténi
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Vystupovani jménem
spolei:'nosti DXC Otazka: Pﬁs?bl'T )ljev(ir!? z na3§ichvorganizaci
nabizejicich Spickové sluzby
. nové generace, kde se ve velmi
Kdo jsme napjatém harmonogramu snaZime
Véci, které fikame o nasi spolecnosti, ovliviiuji nasi pFipravit novou nabidku sluZeb.
povést i znacku. Chceme vytvéret konzistentni dojem. Jeden Elen médii mé kontaktoval
Proto jsou pouze urciti lidé opravnéni hovoFit nadim prostfednictvim sluzby Linkedin s
jménem. otazkami tykajicimi se podrobnosti
nasich sluZeb a poptavky na trhu.
Co d&lame Kdybych mu sdélil podrobnosti,
které vim, mohlo by to vyvolat
nadSeni z naSich sluZeb a vést ke
zvySeni prodeje. Mam to udélat?

To, co fikame verejnosti, je velmi dllezité, a zpravy,
které ji predavame, by mély byt jasné a presné.
Hovorte zodpovédné a vyhnéte se vyjadfovani

Odpovéd: Ne, v zadném pripad€. Za prvé,
jménem spolecnosti DXC, pokud k tomu nemate . ol ;

o spolecnost DXC investuje do novych
poverent. nabidek znac¢né prostredky a samotné

Pokud vas nékdo poz4da o predani obchodnich nabidky pak vychazeji z inovativniho
know-how, jehoz divérnost musime

informaci jménem nasi spolecnosti, odkazte je na zachovat. Kdyby se podrobnosti o
oddéleni pro podnikovou komunikaci. Diky tomu nabidce nasich sluzeb staly vieobecn&
nam pomdUzete se vyhnout: znamymi, mohlo by dojit ke ztraté nasi
znacky sluzeb a dalSich patentovych
prilezitosti, jakoZ i k ohroZeni nasi
strategie vstupu na trh, konkurenc¢niho
* posSkozeni nasi povésti, postaveni a doprovodnych finan¢nich
modeld.

« Nespravnému informovani zakaznikd, obchodnich
partnerd a investord,

* neopravnénému zverejnéni dlvérnych obchodnich
informaci, Kromé toho existuji pfisna pravidla,
ktera urcuji, jakym zplsobem mohou
+ slibovani véci, které nemudzeme, nebo bychom byt vyznamné neverejné finanénf
neméli spinit. informace sdélovany veFejnosti.
Selektivni sdileni nebo jiné vyzrazeni
téchto informaci je velmi Skodlivé pro
nasi hodnotovou nabidku a mdze byt
také v rozporu s predpisy o cennych
papirech. Pouze oficialni mluvci jsou
opravnéni hovorit jménem spolecnosti
DXC. Dotazy médii byste méli predat
oddéleni pro podnikovou komunikaci.
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Socialni média

Kdo jsme

Nase hodnoty v elektronickém svété jsou stejné
jako v redlném svété. | kdyZz podporujeme pouzivani
socialnich médii, domnivame se, Ze by méla byt
vZdy pouZivana zodpovédné, v souladu s nasimi
zasadami.

Co délame

Za obsah, ktery zvefejriujeme online, neseme

individualni odpovédnost. To méjte na pameéti vzdy,

kdyz zverejfiujete néjaky pFispévek na socialnich
médiich, a fidte se nasledujicimi pokyny:

+ Dejte jasné najevo, Ze nazory o spolecnosti DXC,
které vyjadFujete, jsou vaSe vlastni a neodrazeji
nazory nasi spolecnosti.

* Nezverejnujte zadny obsah, ktery by byl
diskriminujici nebo ktery by mohl byt povazovan
za hrozbu, zastrasovani, obtéZovani nebo
Sikanovani.

« Davejte si pozor, abyste nezverejnili divérné
obchodni informace o nasi spolecnosti, nasich
zakaznicich, dodavatelich nebo jinych obchodnich
partnerech.

Dal3i informace:
+ Zasady o socialnich médiich

« Standard socialnich médii

Prohlubovani davéry Podpora komunit

Otazka:

Odpovéd:

Mam osobni blog, kde nékdy piSu o
vécech, které se odehravaiji v praci.
Je to v poradku?

To zaleZi na tom, jaké informace
sdilite. Pokud dodrzujete naSe zasady
obsahuijici praktické pokyny, na které
je potreba vzdy myslet, vase prispévky
na blogu by nemély predstavovat
problém. Jen nezapomerite, Ze vzdy
musite dbat na nasledujici:

+ Musite znat a dodrZzovat zasady
spolec¢nosti DXC.

Musite znat a dodrZovat podminky
pouzivani danych stranek.

Musite znat a dodrZovat zasady
nasich zakaznikl a smluvni omezeni,
pokud existuji, a pokud je to vhodné.

Musite chranit citlivé informace a
vztahy.

Musite zabezpecit divérné Ci
majetkoveé Udaje a duSevni vlastnictvi.
VyjadFujte uznani a respektujte
zakon.

Budte sami sebou a budte
transparentni.

Dbejte, abyste vzajemné nemichali
svou osobni a firemni roli.

Budte houzevnatymi propagatory
nasi znacky.
A pamatuijte si, Ze jste vzdy osobné
zodpovédni za to, co piSete a
publikujete online.
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Spravné pocinani Ochrana nasi spolecnosti

Respekt, inkluze a rozmanitost

Kdo jsme

Ve spole€nosti DXC Technology najimame talenty
svétové Urovné a investujeme do nich. V&fime,
Ze rozmanitost ¢ini nas tym silné&jsi, a proto jsme
odhodlani ji podporovat a zajistit vSem rovné
prilezitosti a spravedlivé zachazeni.

Co délame

Zakazujeme diskriminaci a nase rozhodnuti souvisejici
se zaméstnanim stavime na zasluhach jednotlivych
osob, nikoliv na rase, pohlavi, véku, etnickém plvodu,
barvé pleti, ndboZenstvi, narodnim plvodu, politické
pfislusnosti, t&éhotenstvi, sexualni orientaci, genderové
identité, postiZeni, statusu valecného veterana nebo
rodinném stavu, porodu a souvisejicich zdravotnich
stavech nebo jakékoli jiné zdkonem chranéné
charakteristice.

Rozhodnuti souvisejici se zaméstnanim zahrnuiji
rozhodnuti tykajici se:

* naboru,
* najimani,
* povyseni,
* odmén,

« disciplinarnich tresta.

Prohlubovani davéry Podpora komunit

Ctéte nas zavazek k rovnym pfileZitostem
a spravedInosti:

* vazte si rozmanitosti naSeho tymu a chapejte,
Ze naSe rozmanité perspektivy a zkuSenosti
zajistuji nasim zakazniklim lepsi vysledky;

* vytvarejte a ztélesnujte respektujici a inkluzivni
pracovni prostfedi, v némz se kazdy citi fyzicky
a emociondlné bezpecné, a pIné se oddava své
praci;

+ usilujte o spolupraci pouze s témi zakazniky
a partnery, ktefi uznavaji podobny standard
inkluzivity;

* ozvéte se, kdyz se stanete svédkem diskrimina¢niho
chovani, nebo se o ném dozvite.

Otazka: Muj Séf mé pozadal o naplanovani
pohovorii na novou pozici. Ze
sedmi uchazecti méli pouze
dva poZadované zkuSenosti.
Jejich Zivotopisy jsem preposlal
Séfovi, ktery vSak trval na tom,

Ze mam naplanovat pohovory

s ,mladSimi” kandidaty. Mam
pocit, Ze tim muZe diskriminovat
kvalifikované Zadatele na zakladé
jejich véku. Co mam udélat?

Odpoveéd: Své obavy byste méli ohlasit
oddéleni lidskych zdrojd, abychom
méli jistotu, Ze vSichni uchazedi
0 zameéstnani budou hodnoceni
pouze na zakladé svych kvalit.
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Spravné pocinani Ochrana nasi spolecnosti

ObtéZovani a nasili na pracovisti

Kdo jsme

Uplatfiujeme zasadu nulové tolerance obtézovani a
nasili na pracovisti. Cenime si jeden druhého a tvrdé
pracujeme na tom, abychom se vSichni citili v bezpeci.

Co délame

Zabranéni obtéZovani

Zabrante obtéZovani tim, Ze se svymi spolupracovniky
budete jednat s respektem. Budte opatrni pfi vSech
svych interakcich a vyvarujte se chovani, které by
mohlo vytvaret zastrasujici, urazlivé nebo nepratelské
pracovni prostfedi. Pokud se budete nékdy citit
nepfijemné, upozornéte osobu, se kterou jednate,

Ze toto chovani povaZujete za nevhodné a nevitané.
Zdvorile ji poZzadejte, aby se zdrZela takovéhoto
chovani, nebo pozadejte o pomoc pfi feSeni tohoto
problému mistni personalni oddéleni.

ObtéZujici chovani a prapovidky mohou zahrnovat:

+ obtéZujici obrazky nebo komentare, jako jsou
sugestivni obrazky, rasové obtéZovani nebo
naboZzenské vtipy;

« agresivni natlak a zastraSovani slovni, fyzické nebo
vizudlni povahy;

+ sexudlni obtéZovani, jako napfiklad nevyzadané
sexualni navrhy, nezadouci dotyky, hrubé poznamky
nebo nabizeni pracovnich vyhod vyménou za
sexualni styk;

+ odvetna opatreni vic¢i nékomu, kdo v dobré vite
zpochybni normy, nahlasi nespravné jednani nebo
se Ucastni vySetfovani.

Prohlubovani davéry Podpora komunit

Zabranéni nasili na pracovisti

Nikdy nikomu nevyhroZujte a nechovejte se nasilng,
pokud jste v praci nebo kdekoli jinde, kde zastupujete
spolecnost DXC.

Vyhrozovani a nasilné ¢iny mohou zahrnovat:

« fyzické nebo sexudlni napadeni,

* psychologické nebo emocionalni vyhrozovani nebo
zneuzivani,

* nelegalni drZeni stfelné ¢i jiné zbrané nebo jiné véci,
kterd m{ze byt pouZzita k zastrasovani, vyhrozovani
nebo poskozeni ostatnich v prostorach spole¢nosti.

Zajistéte bezpecnost na naSem pracovisti tim, Ze
svému nadfizenému nebo personalnimu oddéleni
oznamite vSechny pfipady vyhrozovani, obtézovani
a nasilného chovani. Pokud v prostorach spolec¢nosti
uvidite nékoho, kdo vypada nebezpecné&, okamzité
kontaktujte oddéleni firemni bezpecnosti.

Dalsi informace:
Zasady o nekorektnim jednani a obtéZovani

Ctéte naSe hodnoty tim,

Ze nam pomdUzZete udrZovat
bezpelné pracovisté bez
jakéhokoliv obtézovani.
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Spravné pocinani Ochrana nasi spolecnosti

ZneuZivani navykovych latek

Kdo jsme
Nedovolujeme, aby drogy, alkohol &i regulované latky
ohrozily nasi bezpecnost nebo nas vykon.

Co délame

Prace pod vlivem drog nebo alkoholu mlze narusit
vas usudek, ovlivnit bezpecnost na pracovisti a
ohrozit nasi schopnost udrzet potfebna bezpecnostni
opravnén. Je stejné dllezité zabranit zneuzivani
navykovych latek pFi vykonu pracovni ¢innosti, jako
je nahlasit. Nezapomerite také, Ze pokud se objevi
ddvodné podezieni z pochybeni souvisejiciho s uZitim
alkoholu nebo drog nebo pracovni nehoda, mlze
spolecnost DXC zaméstnance pozadat, aby podstoupili
testy.

Mezi pFiklady zneuZivani navykovych latek patfi

nasledujici:

* Nezodpovédna konzumace alkoholu pred praci,
pfi praci, v prostorach spolecnosti nebo na jinych
mistech, kde se vykonava pracovni ¢innost pro
spolec¢nost. Vyjimkou jsou pfilezitostné zodpovédné
konzumace alkoholu na firemnich akcich, které jsou
pripustné.

« DrZeni, uzivani, nakupovani, prodej nebo distribuce
nelegalnich drog b&hem prace nebo v prostorach
spolecnosti nebo na jinych mistech, kde se vykonava
pracovni ¢innost pro spolecnost.

Prohlubovani davéry Podpora komunit

* Drzeni nebo uzivani zdkonnych Iékd na predpis
v jiném mnoZzstvi nebo jinym zplsobem, ne? je
predepsano.

« Nakupovani, prodej nebo distribuce zakonnych
|ék na predpis béhem prace nebo v prostorach
spolecnosti nebo na jinych mistech, kde se vykonava
pracovni ¢innost pro spolecnost.

* Provadéni jakychkoli praci pro spole¢nost nebo
v prostorach spole¢nosti nebo na jinych mistech,
kde se vykondava pracovni ¢innost pro spolecnost,
po nevhodném a nezodpovédném uZziti alkoholu
nebo nelegélnich drog.

* Provozovani firemniho zafizeni nebo Fizeni pfi
sluZzebni cesté po uZiti alkoholu nebo legalnich
Ci nelegdlnich drog.

Zabrante zneuzivani navykovych latek a jednejte
nasledovné:

+ Ohlaste podezfeni na zneuzivani navykovych latek
na pracovisti.

+ Méjte na paméti, Ze drZenf jakékoliv nelegalni latky,
jako jsou nelegalni nebo nezakonné ziskané Iéky na
predpis, je pfisné zakazano.

* Vyhledejte |éCbu, pokud budete potfebovat pomoc
s drogovou zavislosti nebo pfi feseni problému
s alkoholem.
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Spravné pocinani

Ochrana nasi spole¢nosti

Prohlubovani davéry Podpora komunit

Ochrana zdravi a bezpecnost

Kdo jsme

Chranime své zdravi a bezpecnost i zdravi a
bezpecnost nasich kolegl tim, Ze predchazime
zranénim, dodrZzujeme bezpecnostni pravidla
a ohlasSujeme vSechny nehody a nebezpecné
podminky.

Co délame

Pouzivejte zdravy Usudek a selsky rozum. DodrZujte
vSechny zakony, zasady a predpisy tykajici se zdravi
a bezpecnosti, které se vztahuji k vasi praci.

Dodrzovani ochrany zdravi a bezpec¢nosti zahrnuje:

* noSeni nebo pouzivani veskerého dodaného nebo
doporuceného bezpecnostniho vybaveni,

+ absolvovani vSech pozadovanych skoleni,

+ nahlaSeni podezfeni na nebezpeci nebo nebezpecné
pracovni podminky,

+ vyhledani pomoci, pokud mate néjaké otazky.

Jak to délame

+ Seznamte se s bezpecnostnimi pokyny, dodrzujte
je, a pokud mate né&jaké otazky, obratte se na svého
nadfizeného.

+ NahlaSujte vSechny osobni Urazy, Skody na majetku
a predpokladana rizika.

+ Chrante sveé kolegy a prosazujte kulturu bezpecnosti,
kdykoli to je mozné.

Dal3i informace:
Zasady o Zivotnim prostredi, ochrané zdravi
a bezpecnosti prace
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Prohlubovani duvéry

Usilujeme o zachovani dlivéry, kterou —
do nas ostatni vkladaji, a délame to, 7% ac
co je nejlepsi pro nase zakazniky, . W N
zainteresované osoby a komunitu. o B
Témata: —

+ Dodrzovani zakonU a predpisu tykajicich se
statnich zakazek

 Podplaceni a provize
» Osobni udaje a zakony o jejich ochrané
* Mezinarodni obchod

* Nelegalni vyuzivani vnitfnich informaci
k burzovnim transakcim

* Prani penéz

* Darky, zabavné programy a pohosténi

+ Antimonopolni zakony a zakony na ochranu = /T
konkurencniho prostredi 1 J
-

* Poctivé jednani

* Vztahy s dodavateli
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Prohlubovani davéry

Podpora komunit
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DodrZovani zakonu a predpisti tykajicich se statnich zakazek

Kdo jsme Jak to délame
Jsme si védomi toho, Ze pfi poskytovani sluzeb viadé je  * Budte pro své zakazniky zodpovédné informovanym
nutné dodrZovat pFisné zakony. Dodrzujeme v3echny partnerem. Je vasi osobni i odbornou povinnosti

udrzet si pfehled o aktualnich zakonnych poZadavcich,

takovéto zakony a predpisy a usilovné pracujeme
které se vztahuji k vasi praci.

na tom, abychom byli pro v8echny nase zakazniky

z verejného sektoru tim nejspolehlivéjSim partnerem.

Podporujte integritu pfi zadavani verejnych zakazek -
nikdy se nepokousejte ziskat pfed zadanim zakazky

Co délame ddvérné informace nebo informace o vybéru
Spoluprace s vladou zdroje a nikdy nevyuZivejte neverejné nabidky nebo
KdyZ jednate s viadnimi predstaviteli, jednejte poctivé, inf?rmace o navrhu jiného dodavatele nevhodnym
eticky a spravedlivé. Vzdy pracuijte tak, abyste zptsobem.

poskytovali vysoce kvalitni produkty a sluzby. + Nikdy nehovorte o pracovnich pfilezitostech se
Konkuruijte ¢estné a podnikejte kroky k odstranéni soucasnymi nebo byvalymi viadnimi zaméstnanci
podvodd, plytvani a zneuzivani. Pokud mate podezreni bez pfedchozi konzultace s pravnim oddélenim.

na nespravné jednani nebo jste presvédceni, Ze vladni « Chranite utajované nebo jinak dtvérné & kontrolované
Urednik zneuZiva své pravomoci vyménou za sluzby informace v souladu se zakonem a s pozadavky na
spole¢nosti DXC nebo jako podminku, aby udélal dodani dle smlouvy.

néco, co neni povinen udé&lat, m&li byste to oznamit. « Chrafite statem opatfeny majetek, ke kterému vam

VéFime, Ze berete na védomi a respektujete pravidla byl poskytnut pfistup.
pro uzavirani vliddnich zakazek a Ze naSe vazené
zakazniky neuvadite v okolnosti, jeZ by je mohly svadét

Ujistéte se, Ze vSechny certifikace, prohlaseni, zpravy
. nebo jiné informace, které predkladate vladé jménem
k poruseni téchto pravidel. spole¢nosti DXC, jsou pFesné, Uplné a pravdivé.

PoZadavky na uzavirani zakazek

Vedte pfesné a Uplné obchodni zaznamy. Dalsi
informace naleznete v ¢astech Pfesné vedeni
zaznamd a Evidence odpracované doby a Uctovani
dalSich nakladd.

Jako vlddni dodavatel podléhdme mnoha zakonlm a
predpisim specifickym pro nase odvétvi a je obzvlasté
dulezité, abychom si uvédomili, jak jejich dodrzovani
ovliviiuje diivéru verejnosti. Pokud poskytujete + Ujistéte se, Ze rozumite veSkerym omezenim tykajicim
sluzby vladnimu zakaznikovi, mate povinnost znat se darovani darkd, a vzdy dodrZujte pfislusné zakony

v8echny jedinecné pravni pozadavky a omezeni, jez proti uplatkaFstyi.
se na tuto praci vztahuji, rozumét jim a dodrZovat je. * Upozornéte na jakékoli chovani, které by mohlo
- Ve vefejném sektoru je Gcinné dodrzovani pravnich ohrozit nase statni zakazky.
| predpist a regulacnich nafizeni obzvlasté dulezité pro « Pokud mate n&jaké otazky nebo potiebujete pomoc,
| ziskadvani a udrzeni zakazek. Nezapomenite na to, Ze obratte se na E&C nebo pravni oddéleni.

sankce za jejich poruseni - mezi nimi i pozastaveni
¢innosti a vylouceni - jsou velmi pFisné.
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SE ZAMERENIM NA: DodrZovani zakonu tykajicich se statnich

zakazek USA

Vzhledem k tomu, Ze je spolecnost DXC dodavatelem
americkych federalnich, statnich a mistnich vlad, je
jeji €innost velmi silné regulovana a podléha mnoha
zakondm s urcitymi prisnymi pravidly tykajicimi se
zadavani zakazek, vyjednavani, pridélovani zakazek
a protestl, personalniho obsazeni, subdodavek,
dodani, fakturace, uctovani pfimych a nepfimych
nakladd, finan¢niho vykaznictvi a auditu. Na
federalni drovni je vétSina téchto pravidel obsazena
v zakonech, které jsou implementovany nafizenim
FAR (Federal Acquisition Regulation), a zaclenéna do
nasich smluv v podobé podminek.

Napfriklad pfi snaze o ziskani zakazek se snazime
dodrzovat nékolik dlouholetych pravnich norem -
vCetné zakona o bezuhonnosti pfi zadavani
verejnych zakazek (Procurement Integrity Act),
zakona o sdélovani pravdy pfi vyjednavani (Truth
in Negotiations Act) a zakona o nezakonnych
provizich (Anti-Kickback Act) - zamérenych na
omezeni podvodd, plytvani a zneuzivani pfi
zadavani a vyjednavani zakazek. Jsme proto

velmi opatrni a pfed kazdou diskusi o pracovnich
prilezitostech se soucasnymi i byvalymi vliadnimi
Ciniteli vyhledavame pravni poradenstvi. Nikdy
neopravnéné nepozadujeme ani neziskavame
informace o nabidkach a navrzich smluvnich
partnerd ani informace o vybéru zdroje, vzdy
uvadime pravdivé informace o nakladech a cenach
a nikdy neposkytujeme provize vyménou za vladni
zakazku.

-\~
SXC TECHNOLOGY

PFi dodavani nasich sluzeb jsme také opatrni,
abychom se vyhnuli poruseni federalnich

a statnich zdkonl o nepravdivych narocich,

které jsou zaméreny také pfimo na podvody
smluvnich partnerd. Pfi védomé nespravném
Uctovani nasSich sluzeb - napfiklad s nespravnymi
casovymi poplatky, nebo za sluzby zaméstnancg,
jejichz zkusenost neodpovida pozadavkim
smlouvy - mohou nase obchodni zaznamy

a faktury predstavovat nepravdivé naroky,

na zakladé kterych mohou byt nasi spole¢nosti

i nasim zaméstnanclim ulozeny vysoké pokuty

a sankce nebo dalsi pravni odpovédnost.
Abychom se vyhnuli obvinénim z nepravdivych
narokl a souvisejicim nakladnym soudnim
spordm, uznavame nasi povinnost vytvaret

a uchovavat presné a Uplné obchodni zaznamy.

Z3akony tykajici se statnich zakazek USA jsou
jedinecné a extrémneé slozité. Uvédomujeme

si nasi povinnost jednat v souladu s nimi

a zavazujeme se, Ze v pripadé potreby pozadame
o pomoc oddéleni pro dodrzovani predpisti nebo
pravni oddéleni spolecnosti DXC.

Prohlubovani divéry Podpora komunit

Otazka: Jako americky federalni programovy
manazer zjiStuji, Ze spokojenost
a fluktuace zaméstnancti mohou
predstavovat skutecnou vyzvu pfi
zajiStovani dostatecného poctu
pracovnikut a véasného plnéni
smlouvy. Hledani kvalifikované
nahrady za odchazejici zaméstnance
muZe byt velmi tézké. Néktefi z nas
jsou proto Zadani, aby délali vétsi dil
prace, a jini jsou privedeni a Skoleni
pFimo v praci. Je to tak v poradku,
pokud je prace radné dokoncena a
nas zdkaznik je spokojeny?

Odpoveéd: PrestoZe je skvélé dokoncit praci
vcas a udrzet si tak spokojenost
zakaznika, musime vénovat velkou
pozornost tomu, abychom se vyhnuli
poruseni zakona o faleSnych narocich,
ktery uklada konkrétni povinnosti
a stanovuje citelné sankce pro
spolecnosti, které mimo jiné védomé
predkladaji viadé faleSné zaznamy
a snazi se na jejich zakladé ziskat
faleSné naroky na zaplaceni. Pokud
nedokazeme naSimi zaméstnanci
pokryt smluvné pozadované pracovni
kategorie nebo kvalifikace - i kdyz
praci vykona nadmérné kvalifikovany
tym nebo mensi pocet zaméstnancl -
nase faktury mohou lakat k faleSnym
naroklm, jejichZ obhajoba mdze byt
velmi nakladna a prekonani narocné.

Ctéte nase hodnoty tim, ze se
zameérite na nejvyssi znacku
obchodni etiky a bezihonnosti.

Q OpenlLine


http://dxcopenline.ethicspoint.com/

Eticky kodex

-\~
X TECHNOLOGY

\\l'.'l | Eiﬁé
b

%

Spravné pocinani Ochrana nasi spolec¢nosti

Podplaceni a provize

Kdo jsme

Spole¢nost DXC netoleruje Uplatky, podplaceni ani jiné
nepatficné platby. Jsme odhodlani uspét na zakladé
nasich konkurencnich nabidek a hodnoty, kterou
prinasime zakaznikm. Proto nikomu neposkytujeme
ani od nikoho nepfijimame Uplatky nebo podplaceni
za UcCelem ziskani, udrzeni nebo usmérnéni obchodu
nebo zajisténi jakékoli jiné obchodni vyhody - a
spolecnost ani nedovoluje Zadné jiné osobé nebo
subjektu, aby tak Cinil jejim jménem - kdykoli, na
jakémkoli trhu ve veFejném nebo soukromém sektoru
a za jakychkoli okolnosti.

Co délame

Zakony proti Uplatkarstvi zakazuji nabizeni, schvalovani,
prijimani nebo predavani tplatkd. Uplatky jsou bézné
definovany jako finan¢ni nebo jiné vyhody poskytnuté
nebo prijaté za ucelem nepatficného ovlivnéni
obchodniho rozhodnuti. Vzhledem k tomu, Ze sankce
za poruseni zakonU proti UplatkaFstvi mohou byt
velmi pFisné, dodrZujte naSe zasady a vyhnéte se

byt i jen zdani nevhodného chovani.

Uplatky mohou zahrnovat cokoli cenného, véetné:

+ hotovosti nebo ekvivalent( hotovosti (jako jsou
darkové karty), kreditl a slev,

* nezakonnych provizi,
« darkd v libovolné formé,

« gest pohostinnosti, nabidek prace a osobnich
laskavosti,

+ zvyhodnénych pujcek a odpusténi dluhg,

« politickych prispévkd a dobrocinnych dard.

Prohlubovani divéry Podpora komunit

VIadni Cinitelé. Vezméte na védomi, Ze se na
spolupraci s viadnimi €initeli vztahuji pfisna pravidla.
V kontextu Uplatkarstvi a korupce ma pojem ,vladni
Cinitel” pomérné Siroky vyznam a zahrnuje nejen
zvolené predstavitele, ale také zaméstnance vladnich
agentur, podnik{ Fizenych vladou ¢i mezinarodnich
organizaci. Zakaznici spolec¢nosti DXC z oblasti
zdravotni péce byvaji pomérné asto podniky Fizené
vladou.

Usnadnujici platby. Usnadnujici platby jsou platby
poskytované vladnim cinitelGim v nizsich funkcich

s cilem primét je, aby urychlili nebo ,se postarali”

o rutinni vladni kroky. Tyto platby jsou v nékterych
zemich nezakonné a naSe zasady je zakazuji.

Zabrante korupci tim, Ze:

* budete dodrZovat osvédcené postupy Fizeni rizik
tretich stran, a to jak pfi prvotnim vybéru partner(,
tak béhem jejich zapojeni do prace na projektu
nasim jménem.

* Dbejte na opatrnost pfi interakci s viadnimi
predstaviteli.

* Vedeni presnych obchodnich zaznam.
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SE ZAMERENIM NA:
Osvédcené Fizeni rizik tretich
stran

Spolecné podniky, subdodavatelé a dalsi
obchodni partnefi a zastupci, které vyuzivame

v ramci naseho Usili o ziskani novych zakazek,
nebo ktefi jsou nasimi smluvnimi partnery

pfi dodavani nasich sluzeb, musi byt radné
provéreni z hlediska rizik spojenych s korupci a
dlouhodobé sledovani. Tito partnefi predstavuji
to, co je obecné znamo jako ,riziko tfetich stran”,
€0z znamena, Ze pripadné pravni a jiné dlsledky
jejich korupéniho jednani v nasem zastoupeni
budou pfipsany spole¢nosti DXC.

Z tohoto divodu je pred kazdym zapojenim
tfetich stran vyZadovana kontrola bezdhonnosti
zaloZena na rizicich, neboli ,hloubkova
provérka“. ,Hloubkova provérka“ zalozena na
rizicich umoznuje spolecnosti DXC pFezkoumat
minulost navrhovaného obchodniho partnera,
zeptat se ho na jeho principy a seznamit se s
nimi, porozumeét jeho vlastnictvi i moznému
vyskytu pripadného stretu zajmu, zhodnotit
rozsah a kompenzaci, jakoz i dalsi navrhované
obchodni podminky, vysvétlit nas postoj ke
korupci a Uplatkarstvi i naSe ocekavani tykajici se
dodrZovani zakonu a zajistit, aby nase pisemna
dohoda obsahovala odpovidajici ochranu

proti protipravnimu jednani ze strany tohoto
obchodniho partnera.
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Spravné pocinani

Otazka:

Odpoveéd:

Ochrana nasi spolec¢nosti

Mohu vyuZit své dobré vztahy
s dodavatelem k prekonani
nakladovych omezeni, ktera
omezuji mou schopnost zajistit
zabavu pro zakazniky?

Ne, nemuzete. Veskeré obchodni
pozornosti a zabavné programy
urcené zakaznikdm musi spliovat
zasady spolec¢nosti DXC i zakony.
Dohody s dodavateli o zméné Ucelu
vyuZziti penéz spolecnosti DXC jsou
podvodnymi proviznimi schématy,
ktera porusuji dodavatelské smlouvy
a vytvareji nepfipustné fondy
nezachycené v Gcetnich knihach,
¢imz porusuji zasady spolecnosti
DXC, Ucetni pravidla i zakon.

V zavislosti na okolnostech -
zahrnujicich zakaznika, stav smlouvy
a vyuziti financnich prostredkl -
mUZe vase rozhodnuti ,vyuzit dobré
vztahy s dodavatelem” k zajisténi
zadbavného programu vystavit
spolecnost DXC i vas samotné
trestnimu stihani za poruseni
mistnich nebo nadnarodnich zakonl
o Uplatkarstvi, jako je americky zakon
FCPA ¢i britsky protikorupcni zakon,
ktery zakazuje pfimé i nepfimé
uplatkarstvi, jakoZz i provadéni
nepatficnych plateb za Gcelem
ziskani nebo udrzeni zakazky.

Prohlubovani davéry

Otazka:

Odpoveéd:

Podpora komunit

SlySel jsem, Ze politické prispévky
a dobrocinné dary mohou v
urcitych obchodnich kontextech
predstavovat problém. Proc?

Ve vétsiné pripadl jsou politické
pfispévky a charitativni dary
duleZitou a legitimni soucastf
komplexni firemni strategie. To plati
také pro spolec¢nost DXC, ktera v
téchto oblastech zavedla zasady pro
peclivou kontrolu a dalsi schvalovani
jejich poskytovani v souladu s nasimi
cili i zakony. PFispévky a dary, které
jsou jinak pfipustné podle zasad
spolecnosti DXC, jsou v3ak vyslovné
zakazany, pokud jsou poskytovany
s korupénim zamérem vyménou

za priznivé zachazeni, ziskani nebo
udrzeni zakazky nebo za Ucelem
zajisténi jakékoli jiné neopravnéné
vyhody.

Proto musime byt velmi opatrni pfi
poskytovani politickych prispévkd

a dobrocinnych darli zejména v
pribéhu otevireného vybérového
fizeni nebo v ramci nasi snahy o
opétovné ziskani velké zakazky, aby
tyto prispévky nebyly povazovany za
usili o ,ziskani néceho za néco” pfi
ziskavani nebo udrzovani zakazky

a nepredstavovaly pro nas riziko
podle protikorupcnich zakon(. Proto
je tak dalezité znat nase zasady a
jednat v souladu s ocekavanim nasi
spolecnosti.
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Jak to délame
+ Naucte se rozpoznavat Uplatky.

* Budte opatrni pfi spolupraci s vladnimi predstaviteli
a ovérte si, zda vas zakaznik neni povazovan za
verejného Cinitele.

* Poznejte dlikladné partnery a zprostredkovatele,
ktefi jsou tretimi stranami. Sledujte peclivé jejich
aktivity.

* Politické prispévky a dobrocinné dary poskytujte
pouze v souladu se zasadami spolecnosti DXC
a nikdy s korup¢nim zamérem.

+ Také dary a pozornosti poskytujte pouze v souladu
se zasadami spolecnosti DXC a nikdy s korup¢nim
zamérem.

+ Nikdy nepouZzivejte k obchazeni firemnich zasad
osobni prostfedky, které nebudou proplaceny.

* Nikdy k zadnému ucelu nezfizujte nezverejnéné
nebo nezaznamenané prostredky i majetek.

* Vyhybejte se i pouhému zdani nepfipustného jednani.
Dalsi informace:

+ Zasady boje proti korupci

« Zasady tykajici se darkd a pohosténi

« Zasady fizeni rizik tfetich stran
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Osobni udaje a zakony o jejich ochrané

Kdo jsme

Ve svété digitalnich informaci zakaznikd spolecnosti
DXC a dalSich zainteresovanych osob je ochrana
osobnich Udajd nezbytna pro budovani a udrzovani
ddvéry. Respektujeme soukromi nasich zakaznik,
nasich zaméstnanct i nasich obchodnich partnert a
s jejich osobné identifikovatelnymi Gdaji, chranénymi
informacemi o zdravotnim stavu a dalSimi citlivymi
osobnimi Udaji (spole¢né oznacovanymi jako ,,0sobni
Udaje”) zachazime s nalezitou péci.

Co délame

V ramci vykonu vasi prace vdm mohou byt svéfeny

osobni Udaje nasich zakaznikd, obchodnich partnert

nebo zaméstnancl. Osobni Gdaje mohou mimo jiné

zahrnovat:

+ obchodni kontaktni informace, jako jsou jména,
obchodni ndzvy, e-mailové adresy a telefonni Cisla;

+ Udaje o0 zaméstnavani, jako jsou vyuZziti,
fakturovatelnost a profily dovednosti;

« financni Udaje, véetné hodinovych sazeb, platd,
benefitl a ¢asovych zaznamd;

« soukromé kontaktni informace, napfiklad domaci

adresy, soukroma telefonni ¢isla nebo osobni
e-mailové adresy;

« fotky a videa jednotlivcy;

+ osobni Udaje o zdravotnim stavu tykajici se nemoci
nebo postizeni;

+ jedinecné identifikatory, jako jsou napfiklad ID
zaméstnanct nebo ¢isla socidlniho zabezpeceni,
nebo cokoli jiného, co mlze byt pouzito k identifikaci
jednotlivych osob.
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Osobni Udaje vzdy chrante pfed neopravnénym
pristupem ¢i zvefejnénim. Vzdy se ujistéte, Ze tyto
Udaje shromazdujete, uchovavate, pouzivate nebo
jinak zpracovavate v souladu s nasimi zasadami,
smluvnimi zavazky a pfislusnymi zakony, ato s
ohledem na to, Ze zakony o ochrané osobnich udajl
mohou v nékterych zemich obsahovat velmi explicitni
pozadavky. Dale vezméte na védomi, Ze pFistup

k osobnim Gdajiim by mél byt omezen pouze na
minimum pozadovanych Udajl a umozZnén pouze
osobam, které jsou opravnény tyto Udaje mit a které
maji opravnénou obchodni potfebu je znat.

Pokud mate néjaké otazky nebo potfebujete pomoc,
obratte se na E&C nebo pravni oddéleni.

Jak to délame
* Naucte se rozpoznat typ informaci, které jsou
pravdépodobné povazovany za ,osobni Udaje”.

« Uvédomte si a dodrzZujte zasady a pozadavky
spolecnosti DXC tykajici se opravnéného
shromazdovani, pouzivani, uchovavani a pfenosu
osobnich udaju.

« Uvédomte si, Ze se zachazeni s osobnimi Udaji
obvykle Fidi zakonem, ktery se v jednotlivych zemich
Casto lisi a ktery obvykle velmi jasné specifikuje,
co mdzeme a co nemUzZeme s osobnimi Gdaji délat.

* Ujistéte se, Ze znate zakony a smluvni zavazky
tykajici se osobnich Udajl, které mate k dispozici,

a ze je dodrzujete.

« Odmitejte zpfFistupnéni osobnich Gdaji bez radného

povoleni.

Dal3i informace:
* Globalni zdsady o ochrané osobnich Gdajd a dat

Prohlubovani davéry

Otazka:

Odpovéd:

Podpora komunit

Mél jsem telefonat od jistého
pana, ktery tvrdil, Ze je clenem
vedeni spolecnosti DXC, ale jeho
jméno mi nic nefikalo. PoZadal
meé o osobni informace nékolika
nasich zaméstnanct. Co mam
udélat?

Budte opatrny. Ovéfte si, Ze dana
osoba:

* je zaméstnancem spolecnosti DXC;
* je opravnéna tyto informace ziskat;

+ ma opravnény obchodni dlivod
tyto informace znat.

Pokud na nékterou z téchto kontrolnich otazek
odpovite zaporné nebo pokud si nejste jisti,
osobni Udaje rozhodné nesdilejte. V takovém
pripadé je pak nejlepsi danou osobu zdvorile
poZadat, aby se obratila na personalni oddéleni.
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Spravné pocinani Ochrana nasi spolec¢nosti

Mezinarodni obchod

Kdo jsme

Jako spolecnost, ktera podnikd v mnoha zemich po
celém svété, podléhdme mnoha rdznym pozadavkim
zakon( o dodrZovani obchodnich predpisd. Zavazali
jsme se tyto poZadavky dodrZovat, stejné jako pfipadné
souvisejici prislusné rezimy bojkotu a sankci.

Co délame

Zakony o dodrzovani obchodnich predpist urcuji, kde
a s kym mzeme obchodovat. Tyto zakony jsou velmi
sloZité a lisi se po celém svété. DUsledky poruseni
zakonU o dodrZovani obchodnich predpisd byvaiji
velmi zavazné - jako napfiklad pozastaveni nebo
ztrata vyvoznich prav - a mohou vyznamné ovlivnit
nasi ¢innost i spokojenost zdkaznik(.

Pokud vaSe prace zahrnuje pohyb zbozi, technologii
nebo informaci (viz DOvérné a kontrolované informace)
pfes mezinarodni hranice, seznamte se se viemi
zakony, které se na vasi praci vztahuiji, a dodrzujte
je. Uvédomte si, Ze na kazdou transakci se mohou
vztahovat zakony vice nez jedné zemé. Pokud

mate otdzky tykajici se vasich povinnosti, nebo

mate podezreni na poruseni zakon( o dodrZovani
obchodnich predpis(, mlZete pozadat o pomoc
pravni oddéleni nebo E&C.

Prohlubovani divéry Podpora komunit

Jak to délame

* Seznamte se s prisluSnymi zakony o dodrzovani
obchodnich predpist a dodrzuijte je.

* Uvédomte si, Ze se na konkrétni transakci mohou
vztahovat zakony vice nez jedné zeme.

* Pokud mate né&jaké otdzky nebo mate podezreni
na poruseni zakona, naSeho kodexu nebo zasad,
obratte se na pravni oddéleni nebo E&C.

Dal3i informace:
* Zasady o mezinarodnim obchodu
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Ochrana nasi spolec¢nosti

Nelegalni vyuZivani vnitinich informaci k burzovnim transakcim

Kdo jsme

Obchodovani zaloZené na vnitfnich informacich je
nejen neetické, ale také nezdkonné. Nasi povinnost
zabranit nelegalnimu vyuzivani vnitfnich informaci
k burzovnim transakcim bereme velmi vazné.

Co délame

Pri své praci mGzete mit pfistup k informacim o nasi
spole¢nosti nebo tfeti strané, které nema verejnost
k dispozici. Jsou-li tyto neverejné informace podstatné,
a proto pravdépodobné dulezité pro investi¢ni
rozhodovani o koupi, prodeji nebo drzeni akcif ¢i
jinych cennych papird, pak by mohly byt povazovany
za ,vnitfni informace”. Obchodovani zaloZzené na
vnitfnich informacich je nezakonné. Za nezakonné je
pfitom povazovano také ,tipovani“ neboli pfedavani
vnitfnich informaci druhym osobam.

Vnitfni informace mohou zahrnovat podstatné
neverejné informace tykajici se:

» fuzi a akvizic,

+ zmén ve vedeni,

« financnich vyhledd,

+ vyznamnych obchodnich dohod.

Nikdy s vnitfnimi informacemi neobchoduijte ani

je nesdilejte, dokud nedojde k jejich zvefejnéni.
Budte opatrni a snazte se vyhybat dokonce i zdani
nevhodnych transakci. Pokud si nejste jisti, zda byly
urcité informace zpfistupnény verejnosti, nebo zda
je mUZete sdilet, pozadejte o radu pravni oddélenti,
dfive neZ podniknete jakékoliv kroky.
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Jak to délame

* Pfijméte osobni odpovédnost za rozhodnuti,
zda a kdy mame pouzit vnitfni informace, které
by zakazovaly legalni obchodovani.

+ Pokud ve spole¢nosti DXC zastavate pozici, na jejimz
zakladé vam je automaticky pridélen status zasvécené
osoby, vezméte na védomi a dodrzujte zasady
spolecnosti DXC tykajici se vymény jejich cennych
papirQ.

+ Mé&jte na paméti, Ze zakazy obchodovani zasvécenych
osob plati za vSech okolnosti pro vSechny stavajici
i byvalé zaméstnance spole¢nosti DXC.

Dal3i informace:
+ Zasady o nelegalnim vyuzivani vnitfnich informaci
k burzovnim transakcim

Prohlubovani davéry

Otazka:

Odpovéd:

Podpora komunit

Byl jsem urcen zasvécenou osobou
spole€nosti DXC. MiZe moje manZelka
volné obchodovat s cennymi papiry
spolecnosti DXC?

Ne, na vaseho manzela/manzelku se
vztahuji stejnd omezeni obchodovani

s davérnymi informacemi jako na vas,

a proto mUze obchodovat s cennymi papiry
spolec¢nosti DXC pouze v rozsahu, ktery
povoluji naSe zasady o nelegalnim vyuzivani
vnitfnich informaci k burzovnim transakcim
To znamen4, Ze na vymeénu cennych papirt
spole¢nosti DXC se vztahuji jista omezeni,
pokud ji provadite vy, vase manzelka/
manzel, jiny ¢len vasi nejblizsi rodiny nebo
jakakoli jina osoba, ktera Zije s vami.
Obecné Ize fici, Ze obchodovani vami,
vasim manzelem/manzelkou, vasimi
nejblizSimi rodinnymi pfislusniky a dalSimi
obyvateli domacnosti je pripustné pouze
tehdy, kdyz spolecnost DXC vyhlasi zruseni
omezeni, a to pouze v pripadé, Ze vy,

vas manzel/manzelka a ostatni nemaji k
dispozici podstatné neverejné informace

o spolecnosti DXC nebo jejich obchodnich
partnerech. Toto je dllezité - i kdyz skonci
omezena obdobi a otevre se takzvané
»obchodni okno”, nikdo, kdo ma podstatné
neverejné informace o spole¢nosti DXC
nebo o jakékoli jiné spolecnosti, véetné
soucasnych nebo budoucich zakaznikd,
dodavatell nebo pridruzenych spolecnosti
spole¢nosti DXC, nesmi nakupovat, prodavat
nebo doporucovat nakup nebo prodej
jakychkoli cennych papirli jakékoli z téchto
spole¢nosti.

Poruseni zasady o nelegalnim vyuzivani
vnitfnich informaci k burzovnim transakcim
je vaznym pochybenim, které mdZe vyvolat
riziko pravni expozice a firemnich sankci.
My vSichni musime postupovat obezretné,
vyhradné v souladu se zasadami nasi
spolecnosti a se zakony.
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Prani penéz

Kdo jsme

Peclivé sledujeme vSechny transakce a pfijimame
potfebna opatfeni, abychom zabranili prani Spinavych
penéz a dalsim finan¢nim trestnym ¢intm.

Co délame

K prani Spinavych penéz dochazi, kdyz jsou vynosy z
nezakonné cinnosti pfevadény pres legitimni podniky,
aby vypadaly jako legalni nebo ,Cisté". Je dlleZité mit
povédomi o riziku prani Spinavych penéz a zabranit
tomu, aby byla naSe legitimni obchodni ¢innost
vyuzivana k podpore nelegitimni trestné ¢innosti.
Mezi varovné signaly prani Spinavych penéz patfi:

+ vysoké platby v hotovosti;

+ pokusy o vyhnuti se poZadavkdm na vedeni zaznamd;

* platby osobam, které nejsou zapojeny do dané
transakce.

Predchazejte financ¢nim trestnym ¢indim:
+ dodrZovanim zakon(, predpisl a nasich zasad;

+ udrzovanim prehledu o tom, kdo stoji za jednotlivymi
transakcemi;

* spolupraci s renomovanymi spolecnostmi, které se
ucastni legitimnich obchodnich transakci;

+ sledovanim a oznamovanim podezrelych aktivit.

Dalsi informace:
+ Zasady boje proti korupci

Prohlubovani divéry Podpora komunit

Ctéte naSe hodnoty tim,

Ze budete aktivni a budete
pozorné sledovat signaly prani
Spinavych penéz a dalSich
financnich trestnych ¢ind.
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Darky, zabavné programy a pohosténi

Kdo jsme

Darky, prispévky, sponzorovani, zabavné programy
a pohosténi nam mohou pomoci budovat pozitivni
vztahy. Na druhou stranu v3ak také mohou vést

ke stretu z&jmd, a proto je dllezZité, abychom vzdy

dodrzovali zakony i nase zasady.

Co délame

Cas od ¢asu mUze byt pfi nasi kazdodenni praci vhodné
nabidnout nasemu zakaznikovi nebo obchodnimu
partnerovi darek nebo mu poskytnout pohosténi.
Pokud jsou v3ak tyto pozornosti nabizeny nebo
poskytovany za nevhodnym Ucelem, mohou
porusovat zakon; a i kdyz jej neporusuji, mohou
snadno vytvofit oCekavani, kterym by se spolecnost
DXC radégji vyhnula.

Spolecnost DXC proto vénuje velkou pozornost
kontrole darkd a pohosténi. Chceme-li tyto pozornosti
ve formé darkd a pohosténi rozsifovat, Cinime tak
eticky, s Cestnym zamérem a v souladu s nasimi
hodnotami a zdsadami o jejich spraveé.

Spolecnost DXC nekontroluje pouze poskytovani darkd
a pohosténi, ale dohlizi také na pFijimani obchodnich
pozornosti ze strany nasich zaméstnancd. Vzdy
dbame na to, abychom se vyhybali stfetlim zajma,

a dokonce i zdani nevhodného jednani. To plati
zejména pro ty z nas, ktefi se podileji na zadavani
verejnych zakazek nebo jsou opravnéni zadavat
zakazky poskytovateltm sluzeb.
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Jak to délame
« Seznamte se s pravidly, ktera se vztahuji na
poskytovani darkl, pohosténi ¢i zabavy.

* Vezméte na védomi skutec¢nost, zZe vladni zaméstnanci
Casto podléhaji prisnéjsim pozadavkdm.

* Vyhybejte se stfetim zajm0 i zdani nedovoleného
chovani.

SE ZAMERENIM NA:
PFisna pravidla USA vztahujici
se na pohostinnost

Na zaméstnance americkych federalnich,
statnich a mistnich vlad se ¢asto vztahuji
prisnéjsi pozadavky. Obecné plati, Ze obcasné
darky a obcerstveni, které nepresahuji hodnotu
20 USD, nebo obcerstveni poskytované v ramci
Siroce navstévované akce, jsou povoleny. To
v3ak neplati o veclefich, listcich na sportovni
utkani ¢i divadelni pfedstaveni a dalSich
nabidkach zabavnych programu a pohosténi.

Tato pravidla respektujeme a chapeme, Ze se
muUZeme ocitnout v situacich, kdy mohou byt
nasi zakaznici v pokuseni je porusit. Pokud

se nékdy ocitnete v takové situaci, nebo si
nebudete jisti, zda nase zasady povoluji urcity
darek nebo nabidku zabavného programu i
pohosténi, obratte se na E&C.

Prohlubovani divéry Podpora komunit

Dal3i informace:
« Zasady tykajici se darkd a pohosténi

« Charitativni dary

SE ZAMERENIM NA:
Komunitni investice

Kdyz jsme pfizvani k Ucasti na komunitnich
investicich spolu s nasimi klienty, je ddlezité
zajistit, aby nedoslo k implicitnimu obchodu
nebo vymeéné zahrnujici jakékoliv darovani ¢i
sponzorstvi. | kdyZ jsou komunitni investice
skvélym zplsobem budovani vztaht se
zakazniky, nesmi byt vyuZzivany jako prostfedek
k vyméné priznivych obchodnich vysledkd.

Darky, pfispévky, sponzorovani, zabavné
programy a pohosténi jsou pfijatelné, pokud
jsou:

* prilezitostné,

+ skromné hodnoty a poskytované s upfimnym
zamérem,

* etické a transparentni,

* poskytovany v souladu s platnymi zakony
a zadsadami prijemce,

* poskytovany za jinym ucelem nez vymeénou
za priznivé obchodni rozhodnuti.
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Prohlubovani divéry Podpora komunit
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Antimonopolni zakony a zakony na ochranu konkuren€niho prostredi

Kdo jsme

Uzké spoluprace mezi Geastniky trhu je stale ¢ast&jsim
a prijatelnéjsim zptsobem, jak mohou spolecnosti
poskytovat sluzby svym zakaznikim novymi

a zajimavymi zpUsoby. Pfikladem toho, jak tato
spoluprace muze zajistit jedinecna feseni komplexnich
zakaznickych problémd, jsou alian¢ni partnerstvi,
kterd jsou tak dlleZita pro nezavislost spolecnosti DXC.

Dulezité vsak je, Ze tato partnerstvi nevytvarime
proto, abychom ovladali trh, ale abychom mohli
poskytovat lepsi sluzby nasim zakaznikdm. Nas
zavazek k dodrzovani zasad spravedlivé hospodarské
soutéze znamena, Ze sledujeme a fidime nase alian¢ni
dohody, spolecné podniky, fuze a akvizice v souladu
se zakonem a pouze v zajmu poskytovani legitimnich,
inovativnich klientskych feSeni a sluzeb.

Co délame

Antimonopolni zdkony nebo zakony na ochranu
konkurencniho prostredi

Jako spole¢nost Uzce spolupracujeme s nasimi
konkurenty v rdmci alian¢nich partnerstvi, ktera
nam umoznuji poskytovani jedine¢nych rfeSeni
komplexnich zakaznickych problémd. Zavazali jsme
se zapojit do téchto partnerstvi eticky a pracovat
tak, abychom nasim zakazniklim poskytovali sluzby
novym, zajimavym zpUsobem, bezihonné a v souladu
s nasimi hodnotami.

Ctéte naSe hodnoty
spravedlivym obchodovanim
s nasimi konkurenty.

Antimonopolni zakony neboli ,zdkony na ochranu
hospodarské soutéze”, jak byvaji nékdy nazyvany,
zakazuji uzavirani dohod s konkurenci, které
nespravedlivé omezuji hospodarskou soutéz, vytvareji
monopol nebo zneuZivaji dominantni postaveni v
oboru. Tyto zadkony jsou velmi sloZité a jejich poruseni
muUZe mit zavazné dlsledky. Proto spolupracujte

s konkurenci Cestné a neuzavirejte dohody, které

by mohly porusovat zakon nebo by mohly ovlivnit
schopnost ostatnich konkurovat na trhu. Méjte na
paméti, Ze i pfileZitostné konverzace, e-maily nebo
komunikace prostfednictvim socialnich médii mohou
byt v rozporu s Cestnou hospodarskou soutézi. Mate-li
otazky k tomu, jak postupovat v konkrétni situaci,
pozadejte o pomoc pravni oddéleni nebo E&C.

Nikdy neuzavirejte s konkurenci dohodu, at uz formalné
nebo neformalng, o:

 stanoveni cen,

+ rozdélovani trhd, Uzemi nebo zdkaznikd,

+ zasahovani do konkurenc¢niho nabidkového fizeni,
* branéni vstupu dalSich spolecnosti na trh,

+ odmitnuti spoluprace s jistym zakaznikem nebo
dodavatelem.

Konference a oborové veletrhy svadéji dohromady
konkurenty, coz mdze zvysit riziko diskusi o
konkurencné citlivych zalezitostech. Spoléhame na
vas, Ze na téchto shromazdénich budete pouzivat
dobry Usudek, a Ze se vyhnete diskusim, ktery by

mohly poruSovat antimonopolni zakony.
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ShromaZdovani informaci s konkurenéni
hodnotou

V ramci nasSeho zavazku ke spravedlivé hospodarske
soutézi shromazdujeme informace s konkurencni
hodnotou zodpovédné a pfimérené. Ziskavejte
informace pouze z verejnych zdrojl - nikoli
nevhodnym zpUsobem od zdkaznikd nebo jinych
tretich stran. Dodrzujte naSe zasady a nepfijimejte
informace, u kterych mate podezreni, Ze jsou
dlvérné, nebo byly ziskany nevhodnym zplsobem.
Odmitejte vSechny nevhodné cenové nabidky,
navrhy ¢i informace o vybéru zdroje. Pokud obdrzite
informace, o kterych si myslite, Ze byly ziskany
nelegalng, kontaktujte pravni oddéleni nebo E&C.

Dal3i informace:
« Zasady o dodrzovani zakon( o hospodarské soutézi
a antimonopolnich zakont

Prohlubovani davéry

Odpovéd:

Odpoveéd:

Podpora komunit

Nedavno jsem najal zaméstnankyni,
ktera dfive pracovala pro konkurenta
spolecnosti DXC. NeZ odesla, pracovala
na odpovédi na vyzvu k predkladani
navrhu, kterou chceme sledovat.
Vzhledem k tomu, Ze nyni pracuje pro
spolecnost DXC, mohu se ji zeptat na
odpovéd jeji byvalé spolecnosti, ne?

Ne. Zeptate-li se byvalého zaméstnance
na podrobnosti o divérné nabidce,
mUZete tim porusit nejen nase zasady,
ale také zdkon. Nikdy byste neméli

zadat byvalého zaméstnance vaseho
konkurenta o dtivérné nebo proprietarni
informace, zejména informace tykajici se
konkuren¢ni nabidky.

Jeden miij kolega nedavno opustil
spolecnost DXC, aby vedl oddéleni
mobilnich aplikacnich sluZeb u naseho
konkurenta. Bude zvlastni soupefit

o zakaznické smlouvy s nékym, s kym
jsem tak uzce spolupracoval a kdo

se stal mym dobrym pfritelem.
NemuiZeme najit n&jaky zpusob, jak
zajistit, Ze oba dostaneme spravedlivy
podil na trZnich pFileZitostech?

Tato oblast vyZzaduje velkou opatrnost.
Pisemné nebo dokonce slovni dohody

o spolupraci mezi konkurenty ve snaze
rozdélit si mezi sebe pfileZitosti jsou
podle vétsiny antimonopolnich zakonl a
zakonU na ochranu hospodarské soutéze
protipravni. Nezapomernte, Ze spolecnost
DXC soutézi o zakazky, které chce ziskat,
tvrdé, spravedlivé a v souladu se zakony -
atoiv pripadé, Ze se mezi konkurenci
objevi byvali kolegové ¢i pratelé.
Vyvarujte se nezakonné spoluprace.
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Poctivé jednani

Kdo jsme

ZpUsob, jakym podnikdme, mlize mit trvaly vliv na nasi
povést. Proto s nasimi zakazniky a tfetimi stranami
spolupracujeme Cestné a eticky.

Co délame
Rozvijejte a udrzujte si poctivé vztahy se vSemi osobami,
se kterymi spolupracujete:

« Ujistéte se, Ze jsou vaSe komunikace a prohlaseni
presné a pravdivé.

+ Chrante davérné informace.

+ Ctéte naSe hodnoty. Nikdy neziskavejte nekalou
vyhodu nad urcitou osobou nebo treti stranou
manipulaci, podvodem, zneuzivanim nebo jinou
nekalou obchodni praktikou.

« Zamezte viem moznym stretim zajmd.

Mluvil jsem se zdkaznici, ktera
méla zajem o jeden z naSich
produktt, a zeptala se, zda bychom
ho mohli dodat do urcitého data.

I kdyZ jsem védél, Ze v tomto
terminu nemuZeme produkt dodat,
slibil jsem ji, Ze to udélame, aby

se prodej uskutecnil. Pokud si
zadkaznik produkt koupi, nezalezi
na tom, co mu slibim, Ze?

Odpovéd: Ne, to neni spravné. Pri komunikaci
se zakazniky mate povinnost byt
uprimni. Pokud vite, Ze produkt
nemUzeme dodat do urcitého data,
neméli byste to slibovat, a to ani za
Ucelem prodeje.

Vztahy s dodavateli

Kdo jsme

Vybér spravného partnera, ktery reaguje na jedinecné
vyzvy nasich zakaznikd, je klicem k tomu, abychom je
dokazali provést inovativni zménou. Postupujeme s
nalezitou péci a spolupracujeme pouze s dodavateli,
ktefi splfuji nase prisné standardy.

Co délame

Pokud jste zodpovédni za vybér dodavatell, postupujte
podle naseho procesu zadavani zakazek. Peclivé si
vybirejte spole¢nosti, jejichz hodnoty se shoduiji

s nasimi.

Hodnotte dodavatele na zakladé objektivnich kritérii,
jako jsou:

* cena,

« kvalita,

* sluzby,

« socialni, environmentalni a eticka odpovédnost,

+ zamery a cile spolecnosti DXC.

Po vybéru dodavatele dikladné sledujte jeho
cinnost a ujistéte se, Ze bude i nadale plnit smluvni
zavazky a bude nas zastupovat bezdhonné. Mate-li
podezreni, Ze porusuje nas kodex, zakony nebo nase
zasady, vedte ho k odpovédnosti a nebojte se podat
oznameni.

Dalsi informace:
+ Zasady boje proti korupci

+ Zasady etického a pravniho chovani pfi podnikani

« Zasady dodavatelského Fetézce
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Uvédomujeme si vzajemnou zavislost mezi
nasim podnikanim, spolecnosti a Zivotnim
prostfedim. Proto se snazime fungovat
udrzitelnym zplsobem a pfitom pracovat
na pomoci druhym.

- Témata:

+ Lidska Ipré'va :
:._'gjchfaha Zivotniho prostred- - :
-'-_Ihize'stbvén_l’do naSichkomunit - ia by Saner e
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Spravné pocinani Ochrana nasi spolec¢nosti

Lidska prava

Kdo jsme

Respektujeme lidska prava a dlstojnost vSude, kde
pusobime, v kazdém ¢lanku naseho dodavatelského
fetézce.

Co délame

Spravedlivé postupy v zaméstnani

Zavazali jsme se pouzivat spravedlivé postupy
v zameéstnani a dodrZovat pracovni zakony na
trzich, kde plsobime. Konkrétné:

* Zajistujeme bezpecné pracovni podminky.
« Jedndme s ostatnimi spravedlivé a dlstojné.

* NeuUcastnime se zneuzivani lidskych prav
a neobchodujeme s témi, kdo tak €inl.

+ Zakazujeme praci déti a vyuzivani nucené prace.

+ Chranime pravo nasich pracovnikd zapojit se do
kolektivniho vyjednavani.

+ Uvédomujeme si, Ze jako vladni dodavatel USA
mame zvlastni povinnost zajistit, aby nase cinnost
nebyla vyuzivana k podpore obchodovani s lidmi.

Moderni otroctvi

PFeltéte si nase ProhlaSeni o modernim otroctvi
upresnujici kroky, které naSe spole¢nost podnika, aby
zajistila, Ze se v naSem obchodnim a dodavatelském
fetézci neobjevi pripady otroctvi a obchodovani s lidmi.

Nerostné suroviny z nelegalnich zdroju (,,.konfliktni
mineraly”)

Zavazali jsme se také pfijmout zodpovédnost v oblasti
prokazani plvodu konfliktnich minerald. Dodrzujeme
zakony, které vyzaduji zverejnéni jejich pouziti,

a vyzyvame nase dodavatele i nepfimé dodavatele,
aby prijali podobné standardy.

Prohlubovani davéry Podpora komunit

Jak to délame
« Dodrzujte pracovni zakony vSude, kde plisobime.

« Zakazte obchodovani s lidmi, jakoZ i vyuZzivani prace
déti nebo nucené prace.

* Okamzité oznamte vSechny podezrelé aktivity, které
porusuji nas kodex, zakony nebo nase zasady.

Dal3i informace:
* Zasady o lidskych pravech

Ctéte nase hodnoty rozvijenim
vztahu s partnery, ktefi sdileji
nase hodnoty i nase odhodlani
dodrZovat vysoké etické
standardy.
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Ochrana Zivotniho prostredi

Kdo jsme
Nasim cilem je zajistit rozumny dohled nad nasi ¢innosti,
abychom omezili jeji dopad na klima a Zivotni prostredi.

Co délame

Vsude, kde plsobime, se snazime splnit nebo
prekrocit vSechny mistni pozadavky na ochranu
zivotniho prostredi. Stanovujeme si globalni

cile tykajici se snizeni spotfeby energie, emisi
sklenikovych plyn( a produkce odpadu, jakoZ i
optimalizace efektivity nasich zdrojl. Proto vSechny
nase zaméstnance, bez ohledu na jejich pozici Ci
odpovédnost, zmochujeme k okamzitému podniknuti
krokl vedoucich ke sniZeni nasi uhlikové stopy.

Pokud se setkate s potencialnimi problémy v oblasti
zivotniho prostredi, doporu€ujeme vam promluvit si

s manazery o moznych zptsobech jejich feSeni. Dale
vam doporucujeme hledat zpUsoby, jak usetfit energii,
vodu a pfirodni zdroje na pracovisti.

Dal3i informace:
+ Zasady o Zivotnim prostfedi, ochrané zdravi
a bezpecnosti prace

Otazka: VSiml jsem si, Ze néktefi
zaméstnanci nechavaji pfi
odchodu z prace zapnuty pocitac.
Mél bych néco Fici?

Odpovéd: Ano, rozhodné. Neni Zadnym
tajemstvim, Ze vypnuti
nepouzivaného pocitace Setfi
energii. A ponechani zapnutého
pocitace bez dozoru predstavuje také
bezpecnostni riziko. Doporucujeme,
abyste oznamili své obavy.

Prohlubovani davéry Podpora komunit

SE ZAMERENIM NA:
Redukujte, opakované
pouzivejte, recyklujte

Vyhybani se plytvani, redukovani, opakované
pouziti a recyklace mohou pomoci omezit
spotrebu papiru a snizit naklady. Napfiklad
provedeni nékolika jednoduchych zmén ve
zpUsobu pouzivani papiru miize pomoci zapojit
vase zaméstnance do procesU Setrnych

k Zivotnimu prostredi a usetfit spolecnosti
DXC penize:

* NepouZzivejte zbytecné papir. Dfive nez si
néjaky dokument vytisknete, zvazte, zda vam
nestaci si jej pouze precist na obrazovce.

* SniZte spotrebu papiru tim, Ze budete
tisknout oboustranné mensim pismem.

* Zajistéte opakované pouziti vyzvanim vasich
zameéstnancU, aby vyuzivali sbérovy papir
k zapisu poznamek.

* Recyklujte oddélovanim papiru od obecného
odpadu.
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Investovani do nasSich komunit

Kdo jsme

Investujeme do komunit, ve kterych pracujeme, Zijeme
a podnikame. Uvédomujeme si, Ze tim probouzime to
nejlepsi v nasich lidech i nasi spole¢nosti.

Co délame

Ocenujeme osobni zapojeni nasich zaméstnanct do
charitativnich, vzdélavacich i dalSich komunitnich
organizadi, jejichz cile jsou v souladu s cili spolecnosti
DXC. Abychom nasim zaméstnancdm pomohli zlepsit
situaci na mistni i globalni Grovni, prostfednictvim
nasi nadace nabizime strukturované programy pro
investovani do komunit a jejich rozvoj po celém
svété. Tyto programy jsou prizpUsobeny tak, aby
prostfednictvim rdznych financnich i nefinancnich
partnerstvi s charitativnimi organizacemi podporovaly
strategii spole¢nosti DXC v oblasti poskytovani
prispévkd.

NasSe zaméstnance povzbuzujeme k tomu, aby
prostfednictvim komunitnich investic vénovali
komunitam svdj ¢as a dovednosti. V rdmci podpory
iniciativ nadace spolecnosti DXC mohou zaméstnanci
kazdy mésic vénovat az dvé hodiny z jejich pracovni
doby dobrovolnické ¢innosti. Diky komunitnimu
zapojeni maji zaméstnanci moznost rozvijet své
dovednosti, posilovat obcanské vazby, prohlubovat
vztahy s ostatnimi zaméstnanci spolecnosti DXC

a zanechat pozitivni socidlni dopad v celém svété.

Diky komunitnimu zapojeni maji zaméstnanci
moznost rozvijet své dovednosti, posilovat obcanské
vazby, prohlubovat vztahy s ostatnimi zaméstnanci
spolecnosti DXC a zanechat pozitivni socialni dopad
v celém svété.

Dalsi informace:
« Zasady charitativnich dar(
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Politické aktivity a lobbisticka €innost

Kdo jsme

Uvédomujeme si, Ze pocit zmocnéni v nasem osobnim
Zivoté nam muiZe dodavat energii také na pracovisti.
Proto - kromé schvalenych cinnosti odbornik(
spolecnosti DXC na vladni zaleZitosti - respektujeme
pravo nasich zaméstnancl na politické aktivity v jejich
soukromi.

Co délame

Politika zamé&stnanct

Politika zaméstnancl - zaméstnanci spolecnosti DXC
jsou povzbuzovani, aby se jako soukromé osoby
Ucastnili politického procesu a obCanskych zalezitosti,
svobodné vyjadrovali své osobni politické nazory a
podporovali kandidaty podle svého vlastniho vybéru.
Nesmime v3ak k tomu vyuZivat zdroje spolecnosti DXC
ani nesmime zadat spolecnost DXC o nadhradu vydajl
spojenych s témito soukromymi politickymi aktivitami.
Stejné tak nesmime podporovat Zzadného kandidata
jménem spolecnosti DXC bez pFedchoziho souhlasu.

Politika spolecnosti DXC

Cas od ¢asu se objevi ur¢iti kandidati, jejichZ stanoviska
budou korespondovat s podnikanim spolecnosti DXC
a zajmy nasich akcionard. V takovychto pfipadech
mUze spolecnost DXC tyto kandidaty podpofit prispévky
jednoho nebo vice Fadné zaregistrovanych vybort pro
politickou Cinnost.

| kdyZz zpUsobili Feditelé a zaméstnanci mohou
vyboru spolecnosti DXC pro politickou ¢innost volné
pfispivat, nikdo z nich k tomu nesmi byt nikdy nucen.
Nepodnikejte osobné zadné neschvalené kroky,
abyste spolecnost DXC spojili s jakoukoli politickou
stranou, pozici nebo kandidatem.

Podobné se také spolecnost DXC obcas zapoji do
legislativniho procesu, aby vyjadfila své stanovisko

k zdkonnym a regulacnim zalezitostem, které ovliviuiji
nase podnikani.

Veskeré politické aktivity vykonavané spolecnosti
DXC nebo jejim jménem - at uz ve Spojenych statech
nebo v jiné zemi - musi byt v souladu s osvédcenymi
postupy a se zakonem. Proto spole¢nost DXC
zverejiuje vSechny pfijmy a vydaje vyboru pro
politickou Cinnost i vSechny legislativni lobbistické
Cinnosti v pravidelnych zpravach, které mohou byt
vyzadovany zakonem.

Pamatujte:

* Nikdy nevystupujte jménem spolecnosti DXC, pokud
k tomu nemate vyslovné povéreni. Nepodnikejte
osobné Zadné neschvalené kroky, abyste spolecnost
DXC spojili s jakoukoli politickou stranou, pozici nebo
kandidatem.

* Pouze urciti ¢lenové vedeni spole¢nosti DXC a
zameéstnanci oddéleni pro vladni zalezitosti jsou
opravneéni lobbovat ve prospéch spolecnosti DXC.
VSechny schvalené lobbistické ¢innosti pfitom musi
byt zveFejnény nebo jinak oznameny v souladu se
zakonnymi pozadavky. Ve prospéch spolecnosti DXC
mohou lobbovat pouze osoby k tomu opravnéné.

* K podpo¥e politickych aktivit ve vaSem volném case
pouzivejte vyhradné sveé vlastni financni prostredky.
K podpore vasich soukromych politickych aktivit
nesmite vyuzivat financni prostredky, zafizeni,
vybaveni ani komunikac¢ni systémy spolecnosti DXC.

* VaSe politické prispévky jsou vase vlastni.
NepfFispivejte politickym stranam ani jednotlivym
kandidatim v zastoupeni spole¢nosti DXC.

DalSi informace:
* Zasady o vladnich zaleZitostech
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